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1. A FINANSZIROZAS MODIJAI

A tamogatasi szerz6désben meghatarozott célok elérése érdekében felmerilt koltségek finanszirozdsdhoz a
kedvezményezett utdfinanszirozdsi médon igényelheti a projekt megvaldsitdsahoz sziikséges tdmogatast.

Szallitdi és vegyes finanszirozasi mod alkalmazasara, valamint engedményezésre nincs lehet8ség.

1.1 UTOFINANSZIROZAS

A kifizetési igénylésben

a) meg kell adni a kifizetési igénylés keretében elszamolni kivant 6sszeget, valamint
b) jeleznikell a projekt keretében elért eredményeket.

Az utodfinanszirozas a projekt sordn felmeril6 koltségek utdlagos tamogatasi formaja, a szamla, vagy egyéb, az
elszamoldst alatdmaszté dokumentum teljes Gsszegének kiegyenlitését igazolni sziikséges. Ebben az esetben a
kifizetési igénylés beérkezésétdl szamitott 45 napon belll keriil a tamogatas folydsitasara, a hidanypotlas és a
tovabbi pénziigyi felfliggesztések idejét nem beleértve. Utdfinanszirozas esetén a tdmogatas utalasa a konzorciumi
tag szamara kozvetlendl torténik.

2. A FINANSZIROZAS TiPUSAI

A tamogatasi szerz6désben meghatarozott célok elérése érdekében felmerilt koltségek finanszirozdsahoz a
kedvezményezett a kdvetkez§ tipusok szerint igényelheti a projekt megvaldsitasahoz sziikséges tamogatast:

a) tamogatasi el6legigénylés
b) id6kozi kifizetési igénylés
c) zaro kifizetési igénylés

A projekt sikeres megkezdése érdekében a kedvezményezett el6legigénylésre jogosult. Az id6kozi és zard kifizetési
igénylés minden esetben elszamoldé bizonylat alapu kifizetésnek mindsiil, azaz a tamogatdsok folydsitdsara a
kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamlakon és egyéb elszamolé bizonylatokon igazolt fizikai teljesitést
kovet6en kerl sor a kedvezményezett bankszamlajara, a valasztott finanszirozasi modtél fliggden.

2.1  ELOLEG

A Kedvezményezett az elSleg folydsitasat elektronikusan Elektronikus Palyazé Tajékoztatd és Kommunikacios
Rendszerben (EPTK) igényli. ElGleg kifizetése kérelemre torténik.

ElGleget folydsitani akkor lehet, ha

a) a felhivds, illetve a tamogatasi szerz6dés lehetGséget biztosit a kedvezményezettnek az elGleg
igénybevételére,

b) akedvezményezett rendelkezik hatalyos tamogatasi szerz6déssel,

c) azelblegigénylési dokumentacio tartalmi és formai szempontbdl megfelel,



d) els6 kifizetési igénylés esetén, ha a felhivas lehet6vé tette, a kedvezményezett benyujtja a kovetkez§
dokumentumokat:
- a kedvezményezett nevében aldiré személy vagy személyek bank altal igazolt, Ggyvéd altal
ellenjegyzett vagy kozjegyz6 altal hitelesitett aldiras mintajat,
- a kedvezményezett alapito (létesitd) okiratat vagy jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasba
vételét igazold okiratat,
e) akedvezményezett még nem nyujtott be zaro kifizetési igénylést.

Ha az elGlegigénylés hidnyos vagy hibas, a beérkezést6l szamitott hét napon beliil legfeljebb tizenot napos hataridé
kitlizésével, az adott igénylésben szerepl6 valamennyi hidny, illetve hiba megjelélésével, hidnypodtlasra kell felhivni
a kedvezményezettet. Hidnypdtlasra legfeljebb egy alkalommal kerilhet sor.

Ha a kedvezményezett altal benyujtott elGlegigénylés ellentmondasos informacidkat tartalmaz, az irdnyité hatésag
az informaciok tovabbi részletezését, pontositdsat, az ellentmonddsok feloldasat kérheti a kedvezményezettdl
legfeljebb haromnapos hataridd kitlizésével tisztazé kérdés formajaban.

A hianypadtlasra és a tisztazo kérdés megvalaszolasara rendelkezésre all6 id6tartam a jogszabalyban elGirt kifizetési
hatarid6t felfiggeszti. Ha a kedvezményezett a hidnypotlast, illetve a tisztdzé kérdésre adott valaszt hibdsan vagy
hidnyosan nyujtja be, vagy az elGirt hataridét elmulasztja, az el6legigénylést a rendelkezésre all6 informaciok
alapjan kell elbiralni.

Megfelel6en benyujtott elblegigénylési kérelem esetén az iranyitdé hatdsag a tdmogatdst az el6legigénylés
beérkezésétdl szamitott tizenot napon belll kifizeti, a hianypdtlas és a tovabbi pénzigyi felfiggesztések idejét nem
beleértve.

Az elGlegigénylési dokumentaciot érint6 ellenGrzés negativ elbirdlasa esetén, illetve sikertelen hianypdtlast
kovetéen az elblegigénylés megfelel§ indokolassal elutasitasra keriil. Ha az el6legigénylés sikertelen hidnypdtlas
miatt lett elutasitva, a kedvezményezett ismételten benyujthat elSlegigénylést az elutasitdsban jelzett indokok
figyelembevételével. Jogosulatlan elGlegigénylés esetén az elutasitdast kovetéen a kedvezményezett Ujabb
el6legigénylést nem nyujthat be.

A hidnypotlasra visszakildoétt elSlegigénylést a kedvezményezett visszavonhatja, ha a hibak javitasa a hianypétlasra
valé felszdlitdsban rogzitett hataridé leteltéig nem lehetséges. Ha az el6legigénylés visszavonasra kerilt, a
kedvezményezett ismételten benyujthat elSlegigénylést.

Jogosulatlanul igénybe vett elGleg esetén a kedvezményezett a folydsitott elGleg 6sszegét részben vagy egészben —
az eldleg folydsitasatdl felszamitott Ptk. szerinti Ggyleti kamattal egyitt — koteles visszafizetni.

2.1.1 Tamogatasi elbleg

Az utdfinanszirozdsu tevékenység vonatkozdsaban a tamogatasi elGlegigénylésre lehetGség van a tamogatasi
szerz6dés hatdlybalépését kovetben egy vagy tobb részletben, amennyiben a kedvezményezett a tébbszori
elszamolds lehet&ségét valasztotta.

A tdmogatdsi el6leg mértéke és 6sszege nem haladhatja meg a megitélt tdmogatas 6sszegének:

a) 25%-at, de legfeljebb egymilliard forintot,
b) belfoldi természetes személy, mikro-, kis- és kozépvallalkozas, valamint civil szervezet, egyhazi jogi
személy kedvezményezett esetén 50%-at, de legfeljebb egymilliard forintot.

A Kedvezmeényezett koteles az elGlegnek a projekt céljai és szabalyai szerinti felhasznaldsardl gondoskodni.



A Kedvezményezett az elbleg igénybevételét kovetéen barmikor megkezdheti az elSleggel valé elszamolast. A
tdmogatasi elbleggel, illetve annak egy részével vald elszamoldsra utéfinanszirozasu kifizetési igénylésben van
lehet6ség. A tamogatasi el6leg terhére elszamolandd koltségeket a kifizetési kérelem el6leg elszamolasara
vonatkozé részében kell feltlintetni.

Amennyiben a Kedvezményezett igénybe vett elSleget, azonban az el6leg vagy annak elsé részletének kifizetésétdl
szamitott 8 hdnapon bellil nem nyujtott be utéfinanszirozasu kifizetési igénylést, illetve a benyujtott kifizetési
igénylés a tamogatas nem rendeltetésének megfelel§ haszndlatat bizonyitja, a Kedvezményezett koteles a
korabban kifizetett elGleget visszafizetni.

Rendeltetésszer(i a felhaszndlds, ha a kedvezményezett altal benyujtott kifizetési igénylés az ellen6rzési
szempontoknak megfelel, és a mérfoldk6hoz kotédé kifizetési igénylés részeként benyujtott szakmai beszamolo, és
a benyujtott elszamold bizonylatok egy része vagy egésze, valamint mérfoldkovek kodzotti kifizetési igénylés esetén
a benyujtott elszamolé bizonylatok egy része vagy egésze jévahagyasra kerdl.

Ha a kedvezményezett a zaro kifizetési igénylése el6tt nem szamolt el az elGleg teljes Gsszegével, azt legkésGbb a
zaro kifizetési igénylésében kell megtennie. Az el nem szamolt el6leget a kedvezményezettdl vissza kell kdvetelni.

szallit6i elSleg és forditott AFA el6leg igénybevételére nincs lehetdség.

2.2  IDOKOZI KIFIZETESI IGENYLES

2.2.1. 1d6kozi kifizetési igénylés benyujtasa

Az idGkozi kifizetési igénylésnek a Kedvezményezett altal mar kiegyenlitett szamlakon illetve szamviteli
bizonylatokon kell alapulnia és a tdmogatas rendeltetésszer( felhasznalasat kell igazolnia.

A megitélt tdmogatds kifizetése a projekthez kozvetlenil kapcsolédd szamldk, illetve a projekt tevékenységek
elvégzését, a koltségek felmerilését igazold egyéb dokumentumok (a tovabbiakban elszamold bizonylatok) alapjan
Osszeallitott kifizetési igénylések alapjan torténik.

A kedvezményezett a tdmogatdsi szerz6désben foglalt Gtemezés szerinti mérfoldkovek elérését kovetd tiz napon
beliil koteles id6kozi kifizetési igénylésben beszamolni a projekt keretében felmerilt és elszamolni kivant
koltségekrdl, a projekt pénziigyi el6rehaladdsardl, valamint a kifizetési igénylés részeként benydujtott szakmai
beszamold keretében a miszaki-szakmai elérehaladasanak bemutatasaval a projekt eredményességérél, valamint
hatékonysagarél.

A kedvezményezett a kifizetési igénylésben nyilatkozik arrdl, hogy a benyujtott kifizetési igényléshez kapcsolédd
elszamoldsok alapbizonylatai valds és elszdmolhatd koltségeken alapulnak és a tdmogatott projekt kapcsan
merultek fel, valamint a tdmogatds a tamogatasi szerz6désben vallalt, mérfoldkévekhez rendelt Gtemezésnek
megfelelSen keril felhasznalasra.

A mérfoldké a projekt megvaldsitasa szempontjabdl jelentds idépont, amelyhez a projekt megvaldsitasa révén elért
szakmai vagy miuiszaki eredmény kapcsolddik, vagy az elérend6 eredmény egy jol korilhatarolhatd fejlesztési
szakasza lezarul. A projekt mérféldkoveit és az egyes mérfoldkovekhez kapcsoldédd elszamolni kivant koltségeket a
tdmogatasi szerz6dés tartalmazza.

Mérfoldkovek elérése el6tt/kozott is benyujthatd kifizetési igénylés az alabbi esetekben:



a) Kifizetési igénylés benyujtasa a mérfoldk6ben vallalt eredmények teljestilése esetén mérfoldks elérését
megel6z6en. Ebben az esetben a kedvezményezettnek jeldlnie kell a Pénziigyi Elszamolds Kit6lt6
Programban, hogy a kifizetési igénylés mérfoldk6hoz kapcsolodik, ekkor a szakmai beszamold is részét
képezi a kifizetési igénylésnek. Az igy benyujtott kifizetési igénylés elfogaddsa automatikusan mddositja az
Utemezést.

b) |d6kozi kifizetési igénylés benyujtasa likviditasi céllal a mérfoldkében vallalt eredmények nem teljesiilése
esetén mérfoldké elérését megelGzGen. Ebben az esetben a szakmai beszamold nem képezi a kifizetési
igénylés részét, a Pénzigyi Elszdmolds Kitdlt6 Programban a ,Mérfoldk6hdz nem kotott” kerdl
kivalasztasra, és a szakmai el6rehaladas 6sszefoglalasa toltése lesz kotelez6.

Mérfoldké elérését megel6z6en utdfinanszirozasu id6kozi kifizetési igénylés esetén kifizetési igénylés csak
abban az esetben nyujthatd be, ha az igényelt tamogatas 6sszege meghaladja a teljes projekt megitélt
tamogatasanak 10%-at.

2.2.2. Id6kozi kifizetési igénylés hianypodtlasa

Ha az utdéfinanszirozasi modban benyujtott id6koézi kifizetési igénylés hianyos vagy hibas, a beérkezéstdl szamitott
30 napon beliil legfeljebb 15 napos hataridé kitlizésével, az adott igénylésben szerepl6 valamennyi hidny, illetve
hiba megjelolésével, hianypotlasra, illetve a hiba javitasara kell felhivni a kedvezményezettet.

Id6kozi kifizetési igénylésnél hianypdtlasra legfeljebb egy alkalommal keriilhet sor. A hianypdtlassal érintett
elszamolé bizonylatok kifizetése ezzel egyidejlileg felfiiggesztésre keriilnek.

Ha a kedvezményezett altal benyuljtott id6kozi kifizetési igénylés vagy annak egy része ellentmondasos
informacidkat tartalmaz, az irdnyité hatésag az informaciok tovabbi részletezését, pontositasat, az ellentmonddsok
feloldasat kérheti a kedvezményezettdl legfeljebb 3 napos hataridé kitlizésével tisztazéd kérdés formajaban.

A tisztdzé kérdés megvalaszolasara rendelkezésre allo hatarid6 a jogszabalyban elGirt kifizetési hatarid6t
felflggeszti a tisztazo kérdéssel érintett elszamold bizonylat tekintetében.

Ha a kedvezményezett a hianypdtlast vagy a tisztdzd kérdésre adott vdlaszt hibdsan vagy hidnyosan nyujtja be,
illetve a hidny poétlasara és a hiba javitasara a kitizott hataridén belil nem kerdl sor, az id6kozi kifizetési igénylést a
rendelkezésre allo informacidk alapjan kell elbiralni.

2.2.3. Id6kozi kifizetési igénylés elfogadasa

A kifizetési igénylés elfogadott része vonatkozdsdban az irdnyitdé hatdsag gondoskodik a jo tételezés szabalyai
szerint az elfogadott tdmogatasi 0sszeg folydsitasardl. Mérfoldkéhoz kotott kifizetési igénylés esetén jo tételezés
kizarélag akkor lehetséges, ha a szakmai beszamold elfogaddasra kerlil. A nem mérféldk6hoz kotott, szakmai
beszamold nélkiili id6kozi kifizetési igénylés jo tételezésének feltétele a szakmai elGrehaladas 6sszefoglaldjanak
elfogadasa.

2.2.4. |d6kozi kifizetési igénylés elutasitasa

Az id6kozi kifizetési igénylést vagy egy részét el kell utasitani,

a) ha kedvezményezett valamely ellen6rzési szempontot nem teljesit és hianypodtlasra nincs lehetdség,

b) hidny potlasdra és a hiba javitasdra a kitizott hianypdtlasi hataridén belil nem kerdl sor,

c) ha az ellenérzések soran az keral megallapitdsra, hogy az elvégzett tevékenységek nem dallnak
Osszhangban a tamogatdi szerz6désben foglaltakkal,



d) ha a mérfoldk6hoz benyujtott id6kozi kifizetési igénylés esetén a szakmai beszamold, vagy a nem
mérfoldk6hoz kotott id6kozi kifizetés igénylés szakmai elérehaladds 0sszefoglaldja elutasitasra kerdl.

Ha az id6kozi kifizetési igénylést vagy annak egy részét el kell utasitani, az irdnyité hatdsag - utdfinanszirozas esetén
az idékozi kifizetési igénylés beérkezésétdl szamitott legfeljebb 45 napon belll - tajékoztatja a kedvezményezettet
az id6kozi kifizetési igénylés vagy annak adott része elutasitasanak tényérél és annak okairol.

Az elutasitott elszdmoldé bizonylatok tdmogatdstartalmat a kedvezményezett egy kovetkezd id6kozi kifizetési
igénylés Osszeallitasa soran Ujbdl igényelheti, ha a kordbban nem teljesitett hianypdtlasi, illetve elutasitasi indok
ezt lehet6vé teszi.

2.3 ZARO KIFIZETESI IGENYLES

A zaré kifizetési igénylés benyujtasanak hatarideje a tdmogatdsi szerz6désben meghatdrozott valamennyi feladat,
cél szerz8désszer( teljestlésétsl (a projekt fizikai befejezésétdl) szamitott 90 nap, de legkésébb a Tamogatasi
Szerz8désben meghatdrozott idépont, amely:

a) ,A rugalmas foglalkoztatas elterjesztése a konvergencia régidkban ‘A’ komponens (GINOP-5.3.1-14)"
konstrukcié esetében 2017. marcius 31.,
b) ,Fiatalok véllalkozéva valasa A’ komponens (GINOP-5.2.2-14)” esetében 2017. december 31.

A két id6pont kozil a korabbi az irdanyada.

A zaré kifizetési igénylés keretében a tamogatast igényl6 koteles véglegesen elszamolni s projekttel 6sszefliggésben
ténylegesen felmeriilt koltségekkel, tovabba be kell szamolnia a Tdmogatasi Szerz6désben a projekt adatlapon
vallaltak teljesitésérdl, az utolsé jelentésben lefedett id6szakban, valamint az egész projekt megvaldsuldsa soran.

A zaro kifizetési igénylésben - ha kordbban nem tortént meg az elGleg teljes 6sszegének elszamolasa - az el6leggel
el kell szamolni.

Zaro kifizetési igénylést akkor is be kell nydjtani, ha a kedvezményezett korabbi kifizetési igénylések keretében mar
a teljes megitélt tdmogatdssal elszamolt.

A zaro kifizetési igénylés benyujtasara az id6kozi kifizetési igénylésre vonatkozd rendelkezéseket megfelelGen
alkalmazni kell.

Ha a kifizetési igényléssel kapcsolatban olyan hidany meril fel, amely vonatkozdsdban kizardlag egyes elszamold
bizonylathoz kapcsoldddan szikséges a hidnypotlas elrendelése, Ugy a hianypdtlassal nem érintett elszamold
bizonylatok tdmogatastartalmanak kifizetését az iranyité hatésagnak biztositania kell.

Ha a kedvezményezett altal benyujtott zard kifizetési igénylés hidnyos vagy hibas, a beérkezést6l szamitott 30
napon belil legfeljebb 15 napos hataridé kitlizésével, az adott igénylésben szereplS valamennyi hiany, illetve hiba
megjeldlésével, hianypadtlasra, illetve a hiba javitasara kell felhivni a kedvezményezettet.

Ha a zard kifizetési igénylés vagy annak egy része ellentmondasos informacidkat tartalmaz, az irdnyitd hatdsag az
informacidk tovabbi részletezését, pontositasat, az ellentmondasok feloldasat kérheti a kedvezményezettdl
legfeljebb 3 napos hataridd kitlizésével tisztazo kérdés formajaban.

Zard kifizetési igénylés esetén az iranyitdé hatdsag tobb alkalommal is hidnypdtlasra hivhatja fel a
kedvezményezettet és tobb alkalommal is feltehet részére tisztazo kérdést. Ezt az eljardst az iranyité hatdsag elsé



hidnypotlasi felhivasanak kedvezményezett altali kézhezvételét koveté 60 napon belil le kell zarni. Az eljardst az
Iranyitd Hatosag indokolt esetben felfliggesztheti.

Ha a kedvezményezett a hianypdtlasra vagy a tisztazé kérdésre adott valaszt hibasan vagy hianyosan nydjtja be, a
zaro kifizetési igénylést a rendelkezésre allé informacidk alapjan kell elbiraini.

A z3aro kifizetési igénylésben a kedvezményezett nyilatkozik arrél, hogy a zard kifizetési igénylést kovetden fel nem
haszndlt tdmogatdasrél lemond.

2.4 SZAKMAI BESZAMOLO

A kifizetési igényléshez mérfoldkd elérés esetén szakmai beszamolét sziikséges bekildeni. A szakmai beszamold
adatait az Elektronikus Palyazé Tajékoztatd és Kommunikaciés Rendszeren keresztil lehet feltdlteni. Az utolséd
mérfoldk6hoz tartozé beszamolé a Zard Szakmai Beszamold, amely bvitett adattartalommal rendelkezik.

A kifizetési igényléssel egylttesen benyujtott szakmai beszamoldk a kifizetési igényléssel egyutt kerilnek
feldolgozasra. Hianypdtlasuk szintén a kifizetési igénylésekkel egyitt - a kifizetési igénylés hianypotlasara és
tisztazasdra meghatdrozott szabdlyok szerint - torténik. A kifizetési igénylés abban az esetben tekinthetd
elfogadhaténak, ha a hozza tartozé szakmai beszamolé benyujtasra és elfogadasra keril. Amennyiben szakmai
beszdmolé nem kerll benydjtasra és/vagy elfogadasra, abban az esetben a vonatkozo kifizetési igénylés
elutasitdsra kerul.

A szakmai beszamoldkban a kedvezményezett koteles beszamolni a tdmogatott projekt eredményességérél és
hatékonysdagardl, a mérféldk6hoz tervezett eredményt méré tulajdonsagok alapjan, igy kiilonosen a célokhoz mért
el6rehaladdsrdl, ideértve a szamszer(sitett célok mutatdit, tovabba — megfelel6 indokolassal és a célok
aktualizalasaval — a céloktol valé jelentGs eltérésekrél.

2.4.1. A szakmai el6rehaladas 6sszefoglaldja

A mérfoldké elérését megel6zG6en benyujtott kifizetési igénylések benyujtasaval egyidejlileg a kedvezményezettnek
szlikséges 6sszefoglalnia a tdmogatott projekt mérfoldk6hoz nem kotott kifizetési igénylés altal lefedett idGszakban
tortént célokhoz mért el6rehaladdasat.

A szakmai el6rehaladas 6sszefoglaldban roviden (maximum 5 mondatban) sziikséges bemutatni a projekt
megvalositasat. A tdjékoztatds a Tamogatasi Kérelem adatlap Projekt részletes bemutatasa adatlapban szereplé
szdvegtartalomtdl eltéré kell hogy legyen.

2.5 ATAMOGATAS FOLYOSITASA

A tamogatas folydsitasa a kedvezményezett pénzforgalmi szamlajara torténhet, melynek ellen6rzése az Irdnyitd
Hatdsag feladata. Amennyiben a cégkivonat alapjan nem allapithaté meg, hogy a megadott bankszamlaszam a
kedvezményezett tulajdonaban van, akkor az elsé kifizetéshez csatolni kell a bankszamla aldtdmasztasara szolgald
dokumentumot.

Az eléleg folydsitasa, valamint utéfinanszirozds esetén a tamogatas utalasa a konzorciumi tag szamara kozvetlendl
torténik.



Tamogatds — a tdmogatdsi elbleg kivételével — az irdnyitd hatdsag dltal jovahagyott kifizetési igényléssel, valds
koltségek vonatkozasaban folydsithatd. A kifizetések a projekt terhére forintban térténnek.

Amennyiben a projekt a soron kdvetkezé mérfoldké hataridejét, vagy a mérfoldkében vallalt eredményeket nem
tudja teljesiteni, a kedvezményezett szamara addig nem teljesithetd kifizetés, ameddig a mérféldké tartalma nem
teljesil, vagy a projekt Gitemezését valtozas bejelentés keretében nem méddositja.

2.5.1 Koztartozas
Az iranyitd hatdsag a koztartozas-mentességet a pénzigyi lebonyolitas folyamataban, a tamogatas folydsitasa elGtt
vizsgdlja.

Ha a kedvezményezett a koztartozasmentes addzoi adatbazisban nem szerepel, a koztartozas-mentességét
harminc napnal nem régebbi nemleges addigazolassal igazolhatja. Elektronikus alairdssal ellatott addigazolast
elektronikusan a NAV 4altal megkildott PDF dokumentum tovabbitasaval, szarazbélyegzével ellatott addigazolast
eredetiben, papir alapon kell benyujtani.

Ha a kedvezményezettnek koztartozdsa van, az iranyitd hatdsag legfeljebb kilencven napos hatarid6 kitlizésével
felszdlitja a kedvezményezettet kdztartozasa rendezésére.

Ha a kedvezményezett koztartozasat a kit(izott hataridén bellil nem szlinteti meg az iranyitdé hatdsag koteles az
adott kifizetési igénylés alapjan jovahagyott tdmogatasi 6sszeget visszavonni vagy a tamogatasi szerz6déstél eldlini.
Az elGirt hatdridé nem hosszabbithatd meg.

2.5.2 Kifizetést felfliggeszt6 esetek

A kifizetésre rendelkezésre allo hataridét felfliggeszti:
a) kedvezményezett altal a hianypotlasra, tisztazo kérdés megvalaszolasara igénybe vett idGtartam,

b) tervezett helyszini ellenérzés esetén, ha az ellen6rzés eredménye olyan sulyl megallapitdas, amely
indokolja a felfliggesztést,

c) azesedékes mérfoldké nem megfelels teljesitése,
d) azel6re nem tervezett, el6re nem lathatd okok miatt lefolytatott rendkiviili helyszini ellenérzés,
e) aszabalytalansagi gyanu kivizsgalasara tett intézkedések,

f) az év végi zarasi és év eleji szamlanyitasi folyamatok - a www.szechenyi2020.hu honlapon kozlemény
formajaban kozzétett - id6tartama,

g) atamogatasi szerz6dés maddositdsa, ha a madositas a kifizetést befolyasolo alapadatokra vonatkozik.
h) akoztartozas id6tartalma

Az Iranyité Hatdsag haladéktalanul felfliggeszti a tamogatas folydsitasat a fent felsorolt esetekben, illetve
ha a tamogatdi okirat kiadasat kdvetéen a kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy az iranyité
hatésag olyan koriiményrdl szerez tudomast, amely a tamogatas visszavonasat, a tamogatasi
szerz&déstdl torténd elallast teheti sziikségessé.
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3. A PROJEKTVEGREHAITAS IDOTARTAMA

3.1 A PROJEKT MEGKEZDESE

A projekt megkezdésének id6pontjat a tdmogatdsi szerz6dés hatarozza meg, de a projekt megvaldsitdsa a
benyujtast kbvets napon a tdmogatast igényls sajat felelGsségére megkezdhetd.

A projekt el6készitésével Osszefligg6 tevékenységek megkezdése, illetve a projekt megalapozasat szolgald
dokumentumok elkészitése (pl. megvaldsithatdsagi tanulmany, sziikséglet felmérés, kozbeszerzés, elGzetes
igényfelmérés, célcsoport elemzése, munkaltatdk felkutatdsa) nem jelenti a projekt megkezdését.

A projekt megkezdésének minésiil:

a) A felhivas keretében megvaldsuld beruhdzas (beleértve az eszkdzbeszerzésre iranyuld beruhazast is)
megkezdése id6pontjanak — jogszabaly eltéré rendelkezése hidanydban a beruhdzassal 6sszefiiggd elsé
kivitelez6i szerz6dés megkotésének idGpontjat vagy a beruhdzassal Gsszeflggésben felmerilt elsé
eszkdzbeszerzés megrendelésére vonatkozd visszaigazolas megérkezésének datumat kell tekinteni.

b) Immateridlis javak esetében az irasbeli megrendelés napja, ahol az arajanlat alairassal torténd
elfogadasa is megrendelésnek mingsiil.

c) Egyéb tevékenység esetén (példaul oktatas, tanacsadas, személyi jellegi kifizetések, tanusittatas, stb.) a
megvaldsitasra megkotott elsé szerzédés létrejottének napja. A tdmogatdst igényl6 altal aldirassal
elfogadott ajanlat szerz6désnek mindgsiil.

d) A Kbt. masodik rész IV. fejezet (7/A. cim) szerinti keret-megallapodasos eljaras esetén az eljards masodik
szakaszanak eredményeként kotott szerz6dés létrejottének napja.

Nem tekinthetd a projekt megkezdettségének a projekt-elGkészitési tevékenység.

Amennyiben a projekt tobb célteriiletre terjed ki, a projekt megkezdésének idépontja az egyes célteriileteknek
megfeleld tevékenységek kezdési id6pontjai koziil a legkorabbi id6pont.

Konzorcium esetén a megkezdettséget projektszinten sziikséges értelmezni, tehat az egyes tagok Aaltal
megvaldsitott tevékenységek kozil a fentiek szerint legkorabban megkezdettet kell a projekt megkezdésének
tekinteni.

3.2 A PROJEKT FIZIKAI BEFEJEZESE

A projekt fizikailag befejezett, amennyiben a projekt keretében tdmogatott valamennyi tevékenység a tamogatasi
szerz6désben meghatarozottak szerint, a Felhivdsban meghatarozott feltételek mellett teljesiilt. A projekt fizikai
befejezés napjanak a projekt utolsé tdmogatott tevékenysége fizikai teljesitésének a napja mindsiil, a kévetkez6k

szerint:

a) eszkozbeszerzés és informacids technoldgia-fejlesztés beszerzése (hardver) esetén lizembe helyezési
jegyz6konyv kiallitasanak napja;

b) tandcsaddsndl a megbizo altal aldirt teljesitésigazolds napja;

c) képzés esetén a képzés teljesitését igazold dokumentum kiallitasanak napja;
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d)

e)

f)
g)

informacids technoldgia-fejlesztés beszerzése (szoftver), holnapfejlesztés esetén a teljesitést igazold
dokumentum kidllitasanak napja;

ingatlan bérlet és folyamatos teljesités esetén a projektben beallitott id6tartamra vonatkozé szamlak
teljesitése;

konyvvizsgalat esetén a teljesités napja;

egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvaldsulasanak napja.

4. ELSZAMOLHATOSAGI FELTETELEK

A projekt lebonyolitdsa sordn nem szamolhatdak el olyan koltségek, melyek a palyazati felhivas nem elszamolhato

koltségeket tartalmazé pontjdban szerepel. A koltségek elszamoldsa a hatalyos, vonatkozod jogszabalyok alapjan

térténhet.

A koltségek elszamolhatdsagdaval kapcsolatos altalanos elGirdsokat, tovabba az egyes koltségtipusokra vonatkozo
részletes szabdlyozast a 272/2014. (XI1.5.) Korm. rendelet 5. mellékletét képez6 Nemzeti szabalyozds az

elszamolhatd koltségekrdl - 2014-2020 programozasi id6szak ¢. utmutaté tartalmazza.

4.1 ALTALANOS FELTETELEK

Csak olyan koltségek szamolhatdak el, amelyek megfelelnek a kovetkezd feltételeknek:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

A kedvezményezetteknél ténylegesen felmerilt koltségek, teljesitett tehat valdés munkara alapozottak,
melyek teljeslilése — kivéve elbleg esetén — szamlaval, vagy egyéb, azonos bizonyitd erejli szamviteli
bizonylattal, és jogalapjuk (szerz6déssel, megrendeldvel, kozigazgatasi hatarozattal, stb.) igazolhato (valds
koltség alapu elszamolas).

Teljes 6sszegben a palyazati felhivasban és a tdmogatasi szerz6désben rogzitett elszdmolhatdsagi id6szak
soran kertltek teljesitésre.

Kozvetlenll kapcsolédnak a tamogatott projekthez, hozzajarulnak a projekt céljainak eléréséhez,
nélkiulozhetetlenek annak elinditdsdhoz és/vagy végrehajtasdhoz, és a projekt elfogadott
koltségvetésében, illetve annak hatalyos mdodositasaban betervezésre keriltek.

A koltségszamitds alapjaul szolgald egységarak nem haladjak meg a szokdsos piaci arat (a kozbeszerzési
eljaras alapjan megkotott szerz6désben rogzitett arat, vagy az irdnyitd hatdsag altal elzetesen
meghatarozott fajlagos mutatdkat). A piaci ar igazoldsara fészabdly szerint kdzbeszerzési eljarasban, vagy
mas jogszabalyban meghatarozott eljarastipus szabalyozdasa mentén beszerzett javak és szolgaltatasok
esetén maga az eljaras dokumentacidja szolgal.

A tdmogatast igénylG és a kedvezményezet koteles vizsgalni az ajanlattevék szerzédés teljesitésére vald
alkalmassagat.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhaték el, amilyen mértékben a tdmogatott projekthez
kapcsolddnak, ill. amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

Az egyes koltségek elszdmoldsa alkalmaval nem valdsulhat meg kett6s finanszirozas.

A palyazati felhivasban meghatarozott foldrajzi terileten a projekt el6készitése, végrehajtdsa érdekében
meriltek fel.
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h) Az adott projektben elszamolhatd koltségek korét a felhivas tartalmazza, és ezen koltségek nem
szerepelhetnek a hazai és k6zosségi jogszabaly valamint a felhivas altal nem elszamolhaténak minésitett
koltségek kozott.

i) Az elszamolhatésag id&szakaban, és a tadmogatdsi szerz6dés szerint a projekt megvaldsitasara
rendelkezésre all6 id6szakban meriltek fel. Kivéve azon koltségeket, amelyek az altalanos forgalmi adérdél
sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény (a tovabbiakban: Afa tv.) 58. & (1) bekezdése alapjan részletfizetési
megallapodas vagy hatarozott id6re sz6l6 elszamoldas alapjan keriilnek szamlazasra, melyeknél a szamla
szerinti teljesités datuma az ellenérték megtéritésének esedékessége. Az ilyen gazdasagi eseményekrdl
sz0l6 szamlak esetében a teljesités napja lehet kés6bbi, mint a projekt fizikai befejezési datuma, de ezen
szamlak esetében is a szamla kidllitasi datuma a projekt megvaldsitas id6tartaman belil kell essen.

i) Nem szamolhatdak el az olyan kozvetitSkkel vagy tandcsaddkkal kotott vallalkozéi szerz&désteljesitéssel
kapcsolatban felmerilt koltségek, amely szerz6dés (vagy annak mddositasa) a kifizetést nem a tényleges
teljesitéshez koti, nem teljesitményaranyosan hatarozza meg. A ténylegesen felmeriilt és kiegyenlitett
koltségeket a végss kedvezményezett a tevékenység, vagy a szolgaltatas tartalmara és valdsagos értékére
vald hivatkozassal részletes teljesitésigazoldssal tdmasztja ald. Amennyiben a vallalkozasi szerz6désben
szazalékos alapon meghatarozott érték magasabb, mint a valds piaci ar, a kilonbozet nem elszamolhaté.
Nem szamolhatd el olyan koltség, melyhez teljesités nem kéthetd.

k) Az elszamolds a Kedvezményezett egyéb nyilvantartdsatol elkilonitetten  torténik, ahol
munkaszdm/forrasszam alapjan kerilnek rogzitésre az elkiilonitett koltségek.

I) A projekt eredményeinek a kevésbé fejlett régidkban kell megvaldsulniuk. Nem tamogathatd a Kozép-
Magyarorszagi régio teriletén megvaldsuld fejlesztés.

4.2 PIACI AR IGAZOLASA

Az elszamolasra keril6 egységarak nem haladhatjak meg a szokdsos piaci arat. A piaci ar igazolasara f6szabaly
szerint kozbeszerzési eljarasban, vagy mas jogszabdlyban meghatdrozott eljarastipus szabdlyozdsa mentén
beszerzett javak és szolgaltatasok esetén maga az eljaras dokumentacidja szolgal. A kbzbeszerzés, vagy a beszerzés
soran tapasztalt nem valddi verseny esetén a dokumentacié nem hasznalhato fel a piaci ar igazolasara.

4.2.1 Kozbeszerzés koteles tevékenységek

A kozbeszerzési kotelezettség megadllapitasahoz, a kozbeszerzési eljarasok szabalyos lefolytatdasdhoz minden
esetben a hatalyos kozbeszerzési torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell alkalmazni, amelyekrdl a Kozbeszerzési
Hatdsag www.kozbeszerzes.hu honlapjan is lehet tdjékozddni.

A projekt megvaldsitasa soran a tamogatast igénylének, illetve a kedvezményezettnek kilonos figyelmet sziikséges
forditaniuk a beszerzések sordn — akar kozbeszerzési eljarasra, egyszerl versenyeztetési eljarasra vagy egyéb
modszerrel megvaldsulé beszerzésre keriil sor — a kozpénzek ésszer(, hatékony és felel6s felhasznalasara, a
verseny tisztasagara, esélyegyenl@ségre, nyilvanossagra, és egyenl6 elbanas elvének megfeleld eljarasra.

Felhivjuk a figyelmet a projekt keretében megvaldsitandd beszerzések tekintetében esetlegesen fennalld
kozbeszerzési kotelezettségre. Az iranyadd jogszabalyban meghatarozott kotelezettségek megallapitasa és
betartdsa a tdmogatast igénylg, illetve a kedvezményezett feladata.

A kozbeszerzésre kotelezett személyek és szervezetek korét a hatdlyos kdzbeszerzési torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
hatarozza meg.
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Kozbeszerzési eljardst az ajanlatkéréként meghatdrozott szervezetek visszterhes szerz6dés megkotése céljabol
kotelesek lefolytatni megadott targyu és érték(i beszerzések megvaldsitdsa érdekében. A tamogatasbal
megvalosuld beszerzés vonatkozasaban az egyébként a Kbt. hatdlya ala nem tartozo szervezetek is ajanlatkérének
minGsilhetnek, azaz kdzbeszerzési kotelezettség ala keritlhetnek.

A kozbeszerzési kotelezettség azokra a beszerzésekre vonatkozik, amelyek becsiilt értéke meghaladja az adott
beszerzési targyra vonatkozé kozbeszerzési értékhatart.

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozé unids értékhatdrokat, valamint a nemzeti értékhatarokat a Kézbeszerzési
Hatdésdg a Kozbeszerzési Ertesit6ben minden év elején kozzéteszi, ez a Kozbeszerzési Hatdsag
www.kozbeszerzes.hu honlapjardl letolthet6.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Kbt. arra is ad lehet8séget, hogy ha az ajanlatkér6 tdmogatasra iranyuld igényt
(tdmogatasi kérelmet) nyuljtott be, vagy fog benyujtani, az eljarast megindithatja — fliggetlenil attél, hogy sor
kerilt-e mar a tdmogatas felhivasanak megjelenésére.

A 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet alapjan a kozbeszerzési eljarasokat és a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott
szerz6dések modositasat — értéktdl, beszerzési targytdl fuggben — utdellenbrzésnek vagy el6zetes és egyben
folyamatba épitett ellenérzésnek kell aldvetni a rendeletben foglalt hataridék betartasaval. Amennyiben a
Kedvezményezett kozbeszerzési kotelezettség fenndlldsa ellenére kozbeszerzési eljards lefolytatdsa nélkil kot a
véllalkozéval, megbizottal szerz8dést, szabalytalansagot kovet el, ami a 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet szerint
lefolytatott szabalytalansagi eljaras révén tamogatas visszavonasat eredményezheti.

A benyujtott szamlak kifizetésének feltétele, hogy a kedvezményezett a tdmogatasi szerz6dés megkotéséig, de
legkésbbb a kifizetési igénylések benyujtasa el6tt a felhivasban elGirt hataridére a kifizetési igénylésekkel érintett
beszerzésekhez tartozé kozbeszerzési dokumentumokat megkildje a irdnyitéd hatdésdg részére az Elektronikus
Palyazo Tajékoztatd és Kommunikacids Rendszerben.

A tamogatas folydsitasanak feltétele a kdzbeszerzés vizsgalata, valamint a megfelel&ségi nyilatkozat rendelkezésre
alldsa. A tdmogatast igényld, illetve a kedvezményezett részére tamogatds csak a tdmogato tartalmu utdellenbrzési
vagy utdlagos ellen8rzésrél készilt jelentés megléte esetén folydsithatd.

4.2.2 Nem kozbeszerzés koteles tevékenységek

Kozbeszerzési kotelezettség hidnyaban a szdllitd kivalasztasahoz, a piaci drnak valé megfelelés biztositasdhoz,
legaldbb harom (a nyertes szallitotdl, valamint minimum két masik szallitotétdl szarmazo ajanlat), azonos targyq,
Osszehasonlithatd, érvényes, 6sszegében egyértelmdi, irdsos ajanlatot kell a Kedvezményezettnek kérnie.

A harom koziil az 6sszességében legkedvezGbb ajanlat alapjan kell a szallitét kivalasztani.

Az aldtamaszté dokumentumok (arajanlatok, kimutatasok) nem lehetnek a megrendel§/vallalkozoi szerz6dés
id6pontjahoz képest 6 honapnal régebbiek.

Amennyiben az ajanlatok a piaci dr igazoldsara alkalmatlanok (kiildndsen: nem 6sszehasonlithatéak, nem azonos
targyuak, nem egymastadl flggetlen piaci szerepl6ktsl szarmaznak, a tényleges piaci arat jelent6sen meghaladjak), a
felmerilt koltségek a projekt terhére nem elszamolhatdak.

Az elGiras betartdsa és piaci ar bizonyitdsa a Kedvezményezett felel6ssége. A dokumentdcidonak a
Kedvezményezettnél rendelkezésre kell allnia, a kifizetési kérelem benyujtasa sordn a dokumentaciéhoz csatolni
szlikséges.
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A harom arajanlat benyujtasatdl eltérni csak az Irdnyité Hatdsag altal adott egyedi engedély alapjan, a beszerzendé
eszk6z vagy szolgdltatds egyedi jellegének alatamasztasaval lehet (pl. hatdsagi, monopdlium, koziizemi
szolgaltatas).

4.4 ARFOLYAM

A tdmogatds terhére elszdmolhatd koltségeket és a tdmogatds Osszegét forintban kell megallapitani, figgetlendl
attdl, hogy a koltség forintban vagy devizaban keletkezett, vagy a tamogatas folydsitasat a kedvezményezett vagy
szallitd milyen pénznemben kéri.

A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott elszdmold bizonylat esetén az elszamold bizonylat végdsszegét és az arra
jutd tdmogatds Osszegét a szamlan megjeldlt fizikai teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a
tovabbiakban: MNB) altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. Az MNB altal nem jegyzett
pénznemben kiallitott elszamold bizonylat esetén a kapcsolddd tdmogatdsi Osszeget a szamlan megjeldlt fizikai
teljesités id6pontjaban érvényes, az Eurdpai Kdzponti Bank altal kbzzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani. A
monitoring és informacidés rendszer biztositja ezen 0Osszegek forintra torténd datszamitdsat a fizikai teljesités
id6épontjaban érvényes hivatalos MNB kozéparfolyamon.

Ha az elszamolo bizonylat nem tartalmazza a fizikai teljesités datumat, vagy folyamatos teljesitésti tevékenységrol
sz6l, ugy a szamlan szerepld 6sszeget az elszamold bizonylat keltezésének napjan érvényes, az MNB altal kdzzétett,
hivatalos devizaarfolyamon kell atszamitani forintra. Ha utdfinanszirozasi modban a kedvezményezett elGleget
fizetett, az el6leg tdmogatdstartalma a rész- vagy végszamlan szerepl§ fizikai teljesités napjan érvényes, a MNB
altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kerdl forintra atszamitasra. Amennyiben az el6leghez kapcsolddo rész-,
végszamlan nem szerepel teljesités datum, akkor az el6legszamla teljesitése a hozza kapcsolddd rész-, végszamla
keltének napja lesz.

Devizaban kiallitott elszamold bizonylatokat 6sszesitén nem lehet elszamolni.

4.5 KONZORCIUMOKRA VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK

A konzorcium tobb kedvezményezett tdmogatasaval megvaldsuld projektek esetében a részes felek (tagok) polgari
jogi szerz6désben szabalyozott munkamegosztasan alapulé egylittm(kodése a projekt kézos megvaldsitasa,
valamint ennek érdekében koz6s gazdasagi érdekeik el6mozditasa és erre iranyuld tevékenységik 6sszehangolasa
céljabal.

Ha a projekt kedvezményezettje konzorcium, az alabbi szabalyokat a projekt egészét tekintve kell értelmezni:

a) projekt mérfoldkovei teljesitésének kotelezettsége,

b) pénzlgyi vonatkozasu szerz6désmaddositasi okok,

c) kifizetés igénylés, elGlegigénylés benyujtasara vonatkozo korlatok,

d) az elSleg elszamolasanak megkezdésére vonatkozd elGiras, ide nem értve a 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 117.§ (7) bekezdése szerinti el6leg visszafizetési kotelezettséget, amely tagonként teljesitendé

A projekt elszamolhatd koltségei alapjan tagonként kell meghatarozni azon koltségek korét, amelyek esetén
utéfinanszirozasu tevékenységekre jutd tamogatasi elGlegigénylésre van lehetGség.

A tdmogatdsi elblegigénylést, valamint a mérfoldké elérését kovetben benyujtandd kifizetési igénylést a
konzorcium vezetdje nyujthatja be azzal, hogy a konzorciumi tag részére igényelt tamogatasi elSleggel, valamint a
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konzorciumi tag nevére kidllitott elszamold bizonylatokkal kapcsolatos informacidkat a konzorciumi tag is rogzitheti
a monitoring és informacids rendszerben.

A elbleg folydsitasa, valamint utéfinanszirozas esetén a tdmogatas utalasa a konzorciumi tag szamara kozvetlendl
torténik.

Beruhdzds esetén - jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban - annak a tagnak kell aktivalnia a bekerilési érték
részét képezd koltséget, amely tag nevére a bizonylatot kidllitottak. K6z6s beszerzés esetén a széllitonak az egyes
tagokat érintG részekrdl kiilon tagonkénti bizonylatot kell kidllitania.

5. KOLTSEGTIPUSOK

Az elszamolhato koltség ami:

- A 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletének 5. melléklete altal elszdmolhaténak mindsitett koltség, amely a
tdmogatasi szerz6désben rogzitésre kerilt, és kdzvetleniil a tamogatas céljaval 6sszefliggésben meriilt fel,
az elszamolhatdsagi idGszakban ténylegesen felmerilt és elszamold bizonylattal aldtamasztott.

- A projekt vonatkozdsaban relevans kdzdsségi rendelet nem nevesiti, mint nem elszdmolhaté koltséget,
megfelel az 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletének 5. mellékletében rogzitett feltételeknek.

- Afelhivas elszamolhaté koltségként nevesiti.

5.1. NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE

A projekt keretén belil a konzorciumi tagok altal egymas részére kibocsatott szamla elszdmolasa nem
megengedett.
Nem tdmogathatd olyan koltség, amely a Felhivas 5.4. Elszamolhatd koltségek felsorolasa pontjaban nem szerepel.

6. KIFIZETESI IGENYLES BENYUJTASANAK MODJA

A kedvezményezett id6kozi kifizetési igénylést és a kapcsolddo szakmai beszamolot a mérfoldké napjatdl szamitott
15 napon beliil koteles benyujtani. A zard kifizetési igénylés benyujtasanak hatarideje a projekt fizikai
megvaldsulasatdl szamitott 90 nap.

A kifizetési igénylés hatariddig valé benyujtasanak elmulasztasa esetén a mérfoldké datumanak maodositasaig 4]
elszamolds nem rogzithetd, és a tobbi folyamatban [évé kifizetési igénylés feldolgozasa is felfliggesztésre kerdil.

A kifizetés igénylése elektronikusan, az elektronikus alkalmazdsok haszndlatdnak szabdlyai szerint torténik.

A kifizetési igényléshez az alatamaszté dokumentumok eredeti példanyat kell elektronikus formaban - papir alapu
dokumentumok esetén szkennelve - csatolni az Elektronikus Palydazé Tajékoztaté és Kommunikacios
Rendszerfellletén, OsszesitGk kivételével, amelyek kitoltése elektronikusan torténik. A rogzitett elszamoldsok a
,Pénzligyi Elszdmolas Kitolt6 Program” hasznalatdval nyujthatéak be az Irdnyité Hatdsag szamara. A szakmai
beszdmoldk rogzitése a Szakmai beszamolé kit6lt6 modulon keresztil torténik.
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6.1. ABENYUJTANDO DOKUMENTUMOK

Abban az esetben, ha az alabbiakban részletezett dokumentumok (pl. megbizasi szerz&dés, szallitdi szerzdés, stb.)
valamelyikével kapcsolatban a projekt megvalositasi és elszamolasi ideje alatt tobb alkalommal folydsithaté
tdmogatas, a dokumentumokat elegendé egyetlen alkalommal benyujtani azon kifizetési kérelem mellé, amelyben
az adott koltség elGszor felmerdil.

Az 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletnek megfeleléen, az 4. szamu mellékletben taldlhaté dokumentumok megléte

P

alapfeltétele az elszamolni kivant koltségek elfogadasanak. Az mellékletben elGirt dokumentumok a helyszini
ellendrzés sordn ellen6rzésre kerilhetnek.

Az iratok meg6rzési kotelezettsége 2027. december 31-ig all fenn.

A benyujtott dokumentumok ellenérzése 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet ,Koltségtipusokhoz kapcsolodéd
alatdmaszté dokumentumok ellenérzése” fejezetében foglaltak alapjan torténik.

A benyujtandé dokumentumok kérének meghatdrozasa a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 4. sz. melléklete szerint:

A kifizetési igénylésben benyujtandd, elszamolhaté koltségek valddisagat igazold, valamint a szakmai
beszamolét aldtamaszté dokumentumok — MATRIX

A B C
Azonosito Elszamolhaté koltségek — Tamogathato tevékenységek Benyujtas gyakorisaga E rendelet szerinti
alatdmaszt6é dokumentumainak megnevezése zaradékolasi kotelezettséget
az alabbi dokumentumok
vonatkozasaban kell
megtenni
1. Projekt elGkészitési koltségek
Szamla, vagy azzal egyenértéki bizonylat a koltség felmerulésekor X
Kifizetés bizonylata a koltség felmerilésekor
SzerzGdés vagy szerzddés hidnyaban visszaigazolt irdsos Egyszer, a koltség els6
megrendel§ vagy ezek hidnyaban nyilatkozat arrél, hogy elszamolasakor, illetve
irasbeli szerz6dés nem tortént véltozas esetén
Teljesitésigazolas az elvégzett szolgdltatasrél vagy minta a| Egyszer legkésébb a projekt
targyiasult szolgaltatasrdl megvalositds befejezéséig
2. Beruhdzds
2.4 Eszkéz beszerzés
2.4.1 Targyiasult eszkoz beszerzése
Szamla vagy azzal egyenérték(i bizonylat A koltség felmerllésekor X
Kifizetés bizonylata A koltség felmerllésekor
Szallitdi szerz6dés vagy adasvételi szerz6dés vagy szerz&dés |Egyszer, a koltség elsé
hidnyédban visszaigazolt irasos megrendelG vagy ezek elszamolasakor, illetve valtozas
hidnyaban nyilatkozat arrdl, hogy irdsbeli szerz6dés nem esetén
tortént
Szallitélevél vagy atadas-atvételi jegyz6konyv vagy A koltség felmeriilésekor
tzembe helyezési okmanyok vagy tarolasi nyilatkozat
(Tarolasi nyilatkozat esetén legkés6bb a projekt
megvaldsitas befejezéséig az lizembe helyezési okmanyt is
csatolni kell)
3. Projekt  megvalésitashoz kozvetleniil kapcsolodé
szolgaltatas
Szamla vagy azzal egyenérték( bizonylat A koltség felmertlésekor X
Kifizetés bizonylata A koltség felmertlésekor
SzerzGdés vagy szerz8dés hidnyaban visszaigazolt irasos Egyszer, a koltség els6
megrendeld vagy szerzGdés vagy visszaigazolt irdsos elszamolasakor, illetve valtozas
megrendeld hianyaban nyilatkozat arrdl, hogy irasbeli esetén
szerzdés nem tortént
Teljesitésigazolas az elvégzett szolgaltatasrdl/ minta a A koltség felmeriilésekor
targyiasult szolgaltatasrdl Bérleti dijak esetén nem
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relevans

a) Teljesitésigazolas képzés esetén
Részvételt igazold dokumentum (kiilénosen latogatasi A koltség felmerulésekor
igazolds) vagy jelenléti ivek
A képz6 intézmény altal kidllitott, illetve a képzés sikeres A koltség felmeriilésekor
elvégzését igazold dokumentumok (kilondsen
vizsgadokumentacid, oklevél, bizonyitvany)
Részvétel igazolasa elektronikus adathordozon A koltség felmerulésekor
dokumentaltan (.ktlonosen fotd, hangfelvétel, vided)
Tavoktatas, online képzés esetén a képzés elvégzésérdl a A koltség felmerulésekor
képz6 intézmény altal elektronikusan kidllitott, alairt
tanusitvany, ennek hidnyaban a képzésre tortént
regisztraciokrol egy nyomtatott, aldirassal hitelesitett
dokumentum
b) Teljesitésigazolas szakértdi dijak esetén
A szakért6i tevékenység targyiasult eredménye A koltség felmerilésekor
c) Teljesitésigazolas szakmai rendezvény esetén
Résztvevd dltal aldirt jelenléti iv A koltség felmerilésekor
Részvétel igazolasa elektronikus adathordozén A koltség felmerilésekor
dokumentdltan (fotd, hangfelvétel, vided)
4, Projekt szakmai felligyeletében kozvetleniil kozremiikodé
szakértok személyi jellegii raforditasa
4.1. Személyi jellegli kéltségek
Kifizetés bizonylata A koltség felmerllésekor
Munkaltatdi igazolds a foglalkoztatdsrdl (tartalmazva a Egyszer, a
projekt azonositéjat és a projektben elvégzendd koltség elsé elszamoldsakor,
tevékenység leirasat, valamint a projektben torténé illetve valtozas esetén
munkavégzés idGtartamat)
Munkaidé-nyilvéntartas (ha nem a teljes bérkoltség kerul A koltség felmerilésekor
elszdmolasra az adott projekt terhére)
Megbizasi szerz6dés esetén teljesitésigazolds A koltség felmerulésekor
Vdllalkozdi kivét esetén az Szja tv. alapjan kotelezGen A koltség felmerllésekor
vezetendd nyilvantartas
4.2. Utikéltség, kikiildetés (napidij és szdllds) kéltsége
Szdmla vagy azzal egyenértéki bizonylat A koltség felmerllésekor
Kifizetés bizonylata A koltség felmerllésekor
Kikuldetési rendelvény/kiklldetési utasitas/menetlevél A koltség felmerulésekor
5. Projekt megvalésitashoz kapcsolodoé egyéb tevékenységek,
szolgaltatasok
52 Kdnyvvizsgdlat
Szdmla vagy azzal egyenértéki bizonylat A koltség felmerilésekor
Kifizetés bizonylata A koltség felmerilésekor
Konyvvizsgaldi igazolds/jelentés A koltség felmerilésekor
53 Tdjékoztatds, nyilvdnossdg biztositds
Szdmla vagy azzal egyenértéki bizonylat A koltség felmerilésekor
Kifizetés bizonylata A koltség felmerilésekor
A kedvezményezett igazoldsa a tajékoztatas, nyilvanossag A koltség felmerilésekor
biztositas teljesitésérdl / Minta a targyiasult szolgaltatasrol
elektronikus adathordozén dokumentiltan (fotd, audid,
vided)
6.3. Projekt menedzsment
Szdmla vagy azzal egyenértéki bizonylat A koltség felmertlésekor
Kifizetés bizonylata A koltség felmertlésekor
5.6 Hatdsdgi dijak illetékek, kbzjegyzdi kéltségek

Szamla vagy azzal egyenérték( bizonylat

A koltség felmertlésekor

Kifizetés bizonylata

A koltség felmertlésekor

Hatdsagi hatarozat, engedély, végzés

Ha korabban
mas koltség elszamolasahoz
nem kerilt benyujtasra
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6.2. SZAMLA ALAPU KIFIZETESEK

A szamla alapu elszamolds esetben minden esetben benyujtandd tevékenységtdl fliggetlenil:
- Szamla
- Kifizetés bizonylata
- Piaci arigazolasa 4.2. pontban foglaltaknak megfelelGen

- Szerz6dés/megrendelés vagy nyilatkozat ennek hidnyarol

6.2.1. Szamla

A Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott eredeti koltségszamlak vagy a gazdasagi eseményt hitelesen igazold
egyéb bizonylatok (tovabbiakban: szamldk) eredeti példanyat elektronikus formaban (papir alapi dokumentumok
esetén szkennelve) csatolni sziikséges az Elektronikus Palyazé Tdjékoztatd és Kommunikacios fellleten, ahol:

= az eredeti szamlakon a Tdmogatasi Szerz6dés Kedvezményezettjének ,a teljesitést igazolom” vagy az
»atvettem” felirat alatt cégszer( aldirassal (alairds és amennyiben jogszabaly vagy az aldirasi cimpéldany
szerint szikséges cégbélyegz8) kell igazolnia a teljesitést, azaz a vdsdrolt termék atvételét,
hasznalatbavételét,

= azeredeti szamldkon fel kell tlintetni a projekt azonositészamat valamint,

=  az eredeti szamldkat a ,, elszamold bizonylat tdmogatds elszamolasara benyujtasra kerdlt.” zaradékolassal
szlikséges elldtni. Elektronikus szdmla esetén a zdradékolast a szallitd is elvégezheti. Ha a
kedvezményezett elektronikus szamlat kivan elszamolni, zaradékoldsi kotelezettségének a kovetkezd
maodok valamelyike szerint tehet eleget:

- akedvezményezett nem zadradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6z6en a szallité irja ra
a szamlara annak a projektnek az azonosité szamat, amelyhez a szamla benyujtasra kertil,

- ha a szillitd6 nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
kedvezményezett rdvezeti a szdmldra a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a szamlat és a
zdradékolast is egyben,

- ha a szdllit6 nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirdssal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki, amelyet aldirast kdvet6en beszkennelt, és ahhoz csatolja
elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

= készpénzes szdmla esetén a szamlan szerepelnie kell a , fizetve” feliratnak

= idegen nyelvli szdmla esetében — a fentieken tulmenéen — a Kedvezményezett altali magyar nyelvi
forditas csatolasa sziikséges (a szamlan elegend6 a f6bb megnevezések leforditasa, ill. a datumokhoz
kapcsoldddé megnevezés forditasa).

= rész / végszamlahoz kapcsolddd proforma / dijbekérét/ el6legszamlat / elSlegbekér6t / foglaldt /
helyesbitd vagy sztornd szamlat, stb. (tovdbbiakban szamlak), szintén mellékelni sziikséges. A kotelezd
zaradékolast ezen szamlakra is ra kell vezetni.

=  pénziigyi lizing keretében tortént beszerzésrdl kidllitott szamlat, a lizingbeadd altal kiallitott fizetési
értesitGket, afa bekérét (tovabbiakban: szamlak)
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= 3 palydzat targyat képez6 eszkdzokre a fizetett elleg elszamolhatd, ha:
- azelGleg szamla pénzlgyi kiegyenlitése megtortént
- abenyujtott (rész/vég) szamlaban az el6leg részben vagy egészben elszamolasra kerdlt
- aszamla fizikai teljesités igazoldsa megtortént.

= Devizaszamldk esetén amennyiben az elszamolni kivant 6sszeg tobb koltségsort érint, kérjik,
koltségtételenként megbontani az eredeti deviza 6sszeget, a kifizetési kérelem megfelel6 tablazataiban.

6.2.2. Kifizetési igazolas

Az adott szamldk pénziigyi teljesitését igazold bizonylatok eredeti példanyat elektronikus formaban (papir alapu
dokumentumok esetén szkennelve) csatolni szlikséges az Elektronikus Palyazé Tdjékoztatd és Kommunikacios
Rendszerben, ahol:

= Jtutalds esetén (beleértve a netbankos utaldst illetve a bankkartyaval torténd fizetést) pénzforgalmi
szamlakivonatot, elektronikus szamlakivonatot, banki igazolast, terhelési értesit6t (abban az esetben is
sziikséges csatolni, ha az utalas hitel/k6lcsonszerz6dés alapjan torténik):

- pénzforgalmi szdmlakivonatok esetében a kivonaton szerepeljen a jovairandd és terhelendé
pénzforgalmi szamlaszdm, a terhelt 6sszeg, a terhelés napja, valamint hivatkozas a kiegyenlitett
bizonylat szamara

- amennyiben a koézleményben nem szerepel a szamla sorszdma, akkor pdlydzéi nyilatkozatot
kériink, mely szerint az adott sorszamu kivonaton, mely sorszamu szamla kifizetése tortént meg

- amennyiben tobb szamlat egyenlit ki egyszerre (nem minden szamla szerepel az elszamolasban),
és az elszamolasban szerepl6 szamla sorszama szerepel a kozleményben, valamint az atutalt
O0sszeg nagyobb, mint a szdmla 0Osszege, akkor nem sziikséges nyilatkozatot benyujtani a
kifizetésrdl

- amennyiben a kedvezményezett a szallité bankjdban fizeti be a szdllitdé szamldjdra a szamla
Osszegét, az errdl készilt banki bizonylat (melyen szerepelnie kell a palydzé cég nevének, szallitd
nevének, szamlaszamanak, az Osszegnek és a projekt azonositénak vagy szamla szamnak) és
kiadasi pénztarbizonylat benyujtasara van sziikség

= nem tamogathatéak azon netté 500 ezer forint Osszérték feletti szamlak, amelyek kiegyenlitése
készpénzfizetéssel tortént, ez esetben a teljes szamla el lesz utasitva

= amennyiben a szdmla kiegyenlitése készpénzben tortént (netté 500 ezer Forint Osszérték alatt), de a
szamlan fizetés mddjaként 4tutalds szerepel, akkor a megfelel6 aldirdsokkal ellatott kiadasi
pénztarbizonylat, vagy a naplofékdnyv masolatanak benyujtasa sziikséges,

= amennyiben a szamla kiegyenlitése készpénzben tortént, és a szamlan fizetés maddjaként készpénz
szerepel, akkor a kifizetést igazold bizonylatot nem kell benyujtani.

= nem tamogathatdéak azon szamlak, melyek kiegyenlitése nem pénzmozgdssal, hanem aruk és / vagy
szolgaltatasok kélcsonos beszamitdsaval tortént. A kompenzaldssal torténd kiegyenlités nem elfogadott a
szamlak pénzigyi teljesitésének igazolasara.
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= valtoval, faktordldssal torténd fizetés és a tartozasatvallalas nem tdmogathaté
Utofinanszirozas esetén a szamla teljes 6sszegének kifizetését kell igazolni.

A kifizetési igazolasok benyujtisara a személyi jellegii koltségosszesitén / kis tamogatastartalmi szamladsszesitén /
utazasi és kikuldetési koltségosszesitén / altaldanos (rezsi) koltségbsszesitén szereplé koltségek esetén nincs
szlikség.

6.2.3. Megrendelések, szerz6dések

Szerz6dés vagy szerz8dés hianyaban visszaigazolt irasos megrendel6 eredeti példanyat elektronikus formaban
(papir alapu dokumentumok esetén szkennelve) csatolni sziikséges.

Szébeli megadllapodads alapjan koltségelszamoldsra legfeljebb szazezer forintot meg nem haladd 0Osszegl
megrendelések esetén keriilhet sor. A tdmogatds a brutté 100.000 Ft-ot meghaladé értékii beszerzésre vagy
szolgaltatdas megrendelésére iranyulé szerz6désekre akkor folyésithaté, ha beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuléd megrendelSt vagy szerz6dést irasban kétotték.

A kedvezményezett ezzel kapcsolatos cégszer( nyilatkozatai:

Amennyiben tortént elSlegfizetés, akkor az ezt tartalmazé fizetési litemezést, ennek hidnyaban az erre vonatkozé
szdbeli megallapodasrdl szélé nyilatkozat benyujtasa sziikséges. Amennyiben irasbeli megrendelés és/vagy
szerz6dés nem készilt, ugy a Kedvezményezett cégszer( alairdsaval (aldirds és cégbélyegzd) ellatott ,nyilatkozat
irdsbeli megrendel6/szerz6dés hianyardl” nyomtatvanyt. Amennyiben szébeli megallapodas sziletett, ugy a felek
egyuttes cégszer( aldirdssal ellatott nyilatkozata szlikséges, hogy irasbeli megrendelés, szerz6dés nem tortént.

6.2.4. Tovabbi dokumentumok tevékenységtipusonként

6.2.4.1 Szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldédé alatamaszté dokumentumok

Minden esetben sziikséges benyujtani teljesitésigazolast az elvégzett szolgdltatasrdl/ minta a targyiasult
szolgaltatasrol benyujtdsa szlikséges szakmai megvaldsitashoz kapcsolddo szolgdltatdasok koltségei esetén.

Ha a szamlan egyértelmuien beazonosithatd, hogy a palyazatban szerepld szolgaltatas valdsult meg, Ugy elegendé a
kedvezményezettnek a szdmlan igazolnia a teljesitést a ,teljesitést igazolom” szoveg ravezetésével, valamint
cégszer( alairasaval.

Ha a szamla alapjan nem egyértelm(ien beazonosithatd, hogy a palyazatban szerepl6 tevékenység valdsult meg, az
elvégzett szolgaltatdsrol teljesitésigazolast kell kidllitania a kedvezményezettnek. A teljesitésigazolasnak
tartalmaznia kell legaldbb:

a) azelvégzett munka megnevezését,

b) ateljesitésigazolas altal lefedett idGszakot,
c) amunka netto értékét,

d) akedvezményezett cégszerd aldirasat,

A teljesitésigazoldssal kapcsolatos tovabbi feltételek:

e) a kidllitott szdmlaval és a szolgdltatdsi szerz6déssel 6sszhangban van,
f) atevékenység projekthez vald kapcsolddasa vildgosan kideriil beléle.
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A teljesitésigazolas mellett benyujtandé specidlis alatdmaszté dokumentumok:

a)

b)

<)

e)

Képzés esetén:
= Részvételt igazolé dokumentum:

Jelenléti iv amelybdl egyértelmilien megallapithatd a képzés megnevezése, helyszine, id6tartama, a
képzésben résztvevlk neve és alairdsa.

Tobb alkalmas képzés esetén valamennyi alkalomhoz kapcsolédé jelenléti iv benyujtasa szlikséges.

= A képz6 intézmény altal kidllitott, illetve a képzés sikeres elvégzését igazolé dokumentumok (oklevél,
bizonyitvany, ennek hidnyaban vizsgadokumentacid)

= Tavoktatds, online képzés esetén a képzés elvégzésér6l a képz6 intézmény altal elektronikusan
kidllitott, aldirt tanusitvany, ennek hianyaban a képzésre toértént regisztracidkrol egy nyomtatott,
aldirassal hitelesitett dokumentum

SzakértGi dijak esetén a szakért6i szolgdltatas targyiasult eredménye
Rendezvényszervezés esetén:

= arésztvevd altal alairt jelenléti iv, amelybdl egyértelmlien megallapithatd a rendezvény megnevezése,
helyszine, id6tartama, a rendezvényen résztvevék neve és aldirasa.

tobb alkalmas rendezvény esetén valamennyi alkalomhoz kapcsolddo jelenléti iv benyujtasa sziikséges.
Konyvvizsgalat esetén kdnyvvizsgaloi igazolas, vagy konyvvizsgaldi jelentés

A GINOP-5.2.2.-14 felhivas vonatkozdsaban amennyiben a megitélt tdmogatas 0sszege meghaladja az 50
millid forintot, a projekt befejezésekor kotelezé a projektszintl konyvvizsgalat elvégzése, és az errdl szolo
igazolast a zard elszamoldsi csomag részeként sziikséges benydjtani.

Tajékoztatas, nyilvdnossag biztositasahoz kapcsolodo koltség esetén a szolgaltatds elvégzése soran
keletkezett ,Széchenyi2020 kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei” c. Utmutatd és az Arculati
Kézikonyv szerinti eredménytermék(ek)

Bérleti dij: Az aranyositasi médszertana

6.2.4.2. Beruhazas alatdmasztasara szolgalé dokumentumok:

a)

Eszkdzbeszerzés

Szallitélevél / atadas-atvételi jegyz6konyv / térolasi nyilatkozat / Gzembe helyezési jegyz6konyv benyujtasa
szlikséges.

LegkésGbb a zard kifizetési igényléssel sziikséges benyuljtani a beszerzett eszkdzok Gzembe helyezési
jegyz6konyvét. A dokumentumnak tartalmaznia kell legalabb:

- az lUzembe helyezés id6pontjat,

- az Uzembe helyezés helyét (amely a projekt megvaldsitasi helyszine),
- lzembe helyezett eszk6z megnevezését,

- lzembe helyez6 alairasat.
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b)

6.3.

Amennyiben id6kozi kifizetési igényléssel nem kerll benyujtasra az lGzembe helyezési dokumentum,
szallitolevél, atadds-atvételi jegyz6konyv benyujtasa sziikséges. Tarolasi nyilatkozat benyujtdsara abban az
esetben van sziikség, amennyiben a beszerzett eszk6z adtadasdnak helye / a széllitasi cim nem a projekt
megvaldsitasi helyszine.

Amennyiben id6kozi kifizetési igényléssel benyujtasra keril az UGzembe helyezési dokumentum,
szallitolevél, atadas-atvételi jegyz6konyv benyljtdsa nem szikséges.

Immaterialis javak beszerzése

Tételes ataddas-atvételi jegyz6konyv, melyen a Kedvezményezett az atvétel napjat cégszer( aldirasaval
igazolja.

KOLTSEGOSSZESITOK ALKALMAZASA

Az alabbi koltségosszesiték haszndlata kotelez6 a projektmegvaldsitas soran:

Kis tdmogatas tartalmu szamldk dsszesitdje;
Utazasi és kikildetési koltségosszesits;
Személyi jellegl koltségek GsszesitGje

A kovetkez6 koltségOsszesitGket az Elektronikus Palyazé Tajékoztatd és Kommunikacios fellleten
elszamolé bizonylat 6sszesit6ként kell rogziteni:

= Kis tdmogatas tartalmu szamlak 6sszesit6je
= Utazasi és kiklldetési koltségosszesitd;

A kovetkez6 koltségosszesit6t az Elektronikus Palyazéd Tajékoztatd és Kommunikacios feliileten elszamolo
bizonylatként kell régziteni:
= Személyi jellegl koltségek 6sszesitGje

A koltségosszesiték adatait a kedvezményezettnek a szamviteli nyilvantartasdban megtalalhatd, szamviteli és

adétorvényeknek megfelel6 alatamasztd dokumentacio alapjan kell 6sszeallitania.

A koltségosszesité benyujtasaval a kedvezményezett nyilatkozik arrdl, hogy az dsszesitében szereplé koltségtipusok

a jelzett id6pontban kifizetésre keriiltek és az 6sszesitében szerepl6 koltségek a projekt érdekében meriltek fel,

mas tdmogatdas terhére nem keriltek és a jov6ben sem keriilnek elszamoldsra, illetve arrdl, hogy az dsszesit6ben

szerepld tételek elszamolasi bizonylatainak eredeti példanyait zaradékolta.

A devizdban kidllitott elszamold bizonylatokat koltségdsszesitén nem lehet elszamolni.

Az elszdmold bizonylat 6sszesit6ket konzorciumi tagonként sziikséges elkiiloniteni, egy koltségdsszesité nem

tartalmazhatja tobb konzorciumi tag koltségeit.
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6.3.1. Kis tdmogatas tartalmu szamladsszesit6

Azon forintban kidllitott szamlak esetén, amelyek alapjan az igényelhetd utéfinanszirozott tamogatas nem haladja
meg az 500 000 forintot, valamint az adott kdltség mas koltségdsszesit6be nem sorolhatd, ugy a koltséget a kis
tamogatastartalmu szamladsszesiton kell elszamolni.

A kis tdmogatastartalmu bizonylatokat, kifizetési bizonylatokat és a kapcsolédd alatamaszté dokumentumokat nem
kell benyujtani a kifizetési igénylésben, kizardlag az dsszesitd szolgal alatamasztdsul a koltségek elszamolasara.

A szamladsszesit6ben szerepl6 szamlak, bizonylatok és azok alatamasztasara szolgalé dokumentumok legkésébb a
zaro helyszini ellenérzés keretében vizsgalatra keriilnek.

6.3.2. Utazasi és kiklldetési koltségosszesitd

A projektmenedzsmenthez, valamint a szakmai megvaldsitashoz, szakmai tevékenységhez kapcsolddé utikoéltség,
kikiildetési kéltség elszamolasa utazasi és kikiildetési koltségosszesitével torténik.

A szamladsszesitd hasznalata esetén egyéb alatdmaszté dokumentum benyujtasa nem sziikséges.

A kiklldetési rendelvényen szerepld, elszdmolas alapjat képez6 szamldk és egyéb bizonylatok valamint a
kapcsolddd dokumentacid (megrendelés, szerz6dés, utazasi jegy, kifizetési igazolas) helyszini ellen6rzés keretében
vizsgdlatra keriilhetnek. Amennyiben az ellenérzés jogosulatlan kifizetést allapit meg, a szabalytalansagban érintett
Osszeg csOkkenti a tamogatas Osszegét.

6.3.3. Személyi jelleg(i koltségdsszesité

A projektmenedzsmenthez, valamint a szakmai megvaldsitashoz, szakmai tevékenységhez kapcsolodo személyi
jellegti raforditasok koltségeinek elszamolasa személyi jellegii koltségosszesitGvel torténik.

A személyi jellegli koltségek elszamoldsa erre a célra rendszeresitett, excel munkafiizet alapu koltségosszesitot
sziikséges alkalmazni. A személyi jellegl koltségdsszesitét az EPTK fellileten elszamold bizonylatként sziikséges
rogziteni. A személyi jellegli koltségosszesité és a munkaltatdi igazolas a foglalkoztatasrél mintait tartalmazo
alaptdblazatok a pénzigyi tajékoztaté mellékletének részét képezik. Az Osszesit6k adattartalmatdl eltérni nem
lehet.

A személyi jellegii koltségosszesit6 elfogaddsahoz a kdvetkezd aldtdmasztéd dokumentumok benyujtasa sziikséges:

a) A személyi jellegii koltségek OsszesitGje cégszerd aldirassal ellatott példanya

b) A személyi jellegli koltségdsszesitd excel munkafiizet formatumban

c) Munkaltatéi igazolas a foglalkoztatasrol a koltség elsé elszamolasakor, illetve valtozas esetén

d) Megbizasi szerz6dés / célfeladat kiirds esetén teljesitésigazolas az elvégzett feladatokrdl

e) Amennyiben nem a teljes bérkoltség keril elszdamoldsra az adott projekt terhére munkaidé nyilvantartds, mely
igazolja a munkavallald projektre forditott munkaid6 aranyat a kdvetkezek szerint:

- Amennyiben valamely foglalkoztatatasi jogviszonyhoz kapcsolédé dokumentum (munkakéri leirds)
tartalmazza a projektre forditott munkaidé aranyat, a koltség elsé felmertlésekor és valtozas esetén
szlikséges azt benyujtani.

- Minden egyéb esetben havi munkaidé nyilvantartas benyujtdsa kotelezd, mely igazolja a munkavallalé
projektre forditott munkaidé ardnyat és a teljes munkaidejének adott id6szakra torténs felosztasat.
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A projektmenedzsment tevékenységéhez kapcsolodo koltség csak a projekt szakmai el6rehaladasanak
aranydban szamolhaté el. A projektek pénziigyi lebonyolitdisa soran a Kkifizetett és az 0Osszes
projektmenedzsmentre juté tdmogatas aranya legfeljebb 10 szazalékponttal haladhatja meg a teljes projekt
vonatkozasaban kifizetett és megitélt tamogatds aranyat.

Nem elszdmolhatd a jutalom, illetve az olyan jutalom jelleg( kifizetés, amely mogott a teljesités nem igazolhaté.
Nem elszamolhaté a munkaid6-kedvezmény, olyan jogcimen kifizetett koltség, mely a munkavallald részére
megtéritésre keriilnek.

Nem elszamolhato tovdbba a nem tamogatatd személyi jellegii koltségekre es6 adok és jarulékok koltségei.

7. TAJEKOZTATASRA ES NYILVANOSSAGRA VONATKOZO KOTELEZETTSEGEK

A kedvezményezett a projekt megvaldsitasa soran koteles a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott tdjékoztatasi
és nyilvanossagi kotelezettségeknek eleget tenni, a projektrdl és a tamogatasrdl az ott meghatdrozott modon és
tartalommal informacidt nydjtani.

Az elSirt kommunikacids tevékenységek elhagyasa vagy részleges teljesitése, illetve az elGirtaktdl eltéré formaban
torténd megvaldsitdsa a megitélt tdmogatas kommunikaciora elszamolhaté részének csékkentését vonja maga
utdn.

Amennyiben projekt-honlap késziil, annak a W3C szabvany szerint infokommunikaciésan akaddlymentesnek kell
lennie. A projektgazddnak a fejlesztéshez kapcsolddd nyilvdnos eseményeken, kommunikacidjaban és
viselkedésében esélytudatossagot kell kifejeznie (nem kozvetit szegregaciot, csokkenti a csoportokra vonatkozé
meglévé elGitéleteket).

Az ezzel kapcsolatos kovetelményeket a www.szechenyi2020.hu oldalrél letolthet6 ,Széchenyi2020
kedvezményezettek tajékoztatdsi kotelezettségei” c. Utmutatd és az Arculati Kézikdnyv tartalmazza.

Az Utmutatodban és a Kézikonyvben foglaltak teljesitése a kedvezményezettek szerz6déses kotelezettsége.
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