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Bevezetés

Az Elszdmolhatésagi Utmutaté (tovabbiakban Utmutatd) célja, hogy Koérnyezet és Energia
Operativ Program (tovdbbiakban KEOP) keretére pélyazoknak® irdnymutatést adjon a
projekttervezés és -fejlesztés soran, hogy meg tudjak hatdrozni a palyazatban a tdmogatas
terhére elszamolhatd koltségek korét és az egyes koltségek elszamolhatosaganak feltételeit.

Az Utmutatd a palyazati kiirds részét képezi.

Jelen Utmutaté alapjat az alapokra vonatkozd uniés szabalyozds (és a magyar szamviteli
szabdlyok alapjan a Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség (NFU) 4&ltal a Pénziigyminiszterrel
egyetértésben Osszeadllitott Nemzeti Szabadlyozas az elszamolhatd kéltségekrél 2007-13
programozasi idészak c. dokumentum (a tovabbiakban Nemzeti Szabalyozas) képezte.

Az Utmutatdban haszndlt fogalmak, kifejezések részletes magyardzatit a Nemzeti
Szabalyozds, a palyazati Utmutatok és a palyazati felhivasok tartalmazzak. Eljarasrendi
kérdésekben (kifizetés és elszamolas rendje, dokumentacids és bizonylatoldsi rend, palyazas
rendje, stb.) a fenti dokumentumokon kivil a 16/2006 (XII.28) MeHVM-PM rendelet, a
281/2006 (XII.23) kormanyrendelet, a 4/2011 (1.28) kormanyrendelet és a 24/2011 (V.6)
NFM utasitas segitenek eligazodni.

Az Utmutaté az elszédmolhatdsdg kérdését a kovetkezOk szerint targyalja: elészor altaldnos
elszamolhatdsagi kérdéseket vizsgal (mint pl. elszamolhatdsagi id6szak, elszamolas modja,
elszamolhatdsag altalanos feltetelei), ezt kdvetden a projekt életciklusa szerint mutatja be az
elszamolhatd koltségeket. Az Utmutaté altalanos iranymutatasként szolgal, az
elszamolhatésagra vonatkozé részletes elbirasokat a palyazati felhivasok és
utmutatok rogzitik.

! Jelen Utmutaté kizarélag a KEOP 1-7. prioritdsaira vonatkozik, a 8. technikai SegitségnyUjtas prioritas
elszamolhatdsdagi szabdlyait a Nemzeti Szabalyozas adja meg.



Elszamolhatosag altalanos kérdései

1.1. Elszdmolhatdsagi idészak

A strukturalis alapokbdl (ESZA, ERFA) és a Kohézids Alapbdl tdmogatott projektek esetében
foszabaly az, hogy a 2006. december 20. és 2015. janius 30. kozott teljesitett
tevékenységekhez kapcsolédéan a kedvezményezettnél felmeriilt és kifizetett
koltségek szamolhatéak el, azzal a feltétellel, hogy a projekt nem fejezOdhet be az
elszamolasi idészak kezdetéig, azaz 2006. december 20-at megel6zden.

Fontos azonban felhivni a figyelmet, hogy az elszamolhatésagi idészak tényleges kezdetét
a vonatkozo6 palyazati kiiras rogziti, igy az lehet késo6bbi is, mint 2006. december 20..

Az elszamolhatdosag zard id6pontjat, a projektek megvaldsitdsara vonatkozd hataridét a
palyazati felhivasok, utmutatdk és a tdmogatasi szerzddés (tovabbiakban: TSz) rogziti.

1.2. Elszdmolas maddja

A projekt megvaldsitasa soran harom elszamolasi mddot alkalmazhatunk. Ezek a kovetkezdk:
e Szamla alapy,
o Ataldny alapu (flat rate),
e Aranyositas.

A tamogatott tevékenység ellatdsi moddja szempontjabdl megkillonboztetjik a sajat
teljesitésben és a kiils6 eréforrasok bevonasaval megvalosuld feladatellatast. A sajat teljesités
lehet6ségét az egyes palyazati felhivasok és utmutatok egyedileg szabalyozzak.

A KEOP esetében projekt ciklus soran el6forduld tevékenységek szerint a feladatellatasi és az
elszamolasi mdédok az alabbi 2. sz. tablazat szerint alkalmazhaték:

Elszamolas Projekt Projekt Projekt megvalodsitas
modja elokészités | menedzsment

bérlet, lizing

Epités | Eszkozbeszerzés, | Szolgaltatas

Szamla X X X - X
Sajat ——
S Atalan - X - - -
teljesités alany
Aranyositas X X X - X
Kiilsé
vallalkozé Szamla X X X X X

igénybevétele

1. tabla az elszamolhatésag modjardl

Sem a harom elszamolasi, sem a két feladattellatdsi mdéd nem alkalmazhatd korlatlanul a fent
felsoroltak szerint minden tevékenység (épités, eszkdz beszerzés, szolgaltatds, projekt
menedzsment) esetében.

A szamla alapu elszamolas a legalapvetobb és leggyakoribb elszamolasi mdd, minden
projektciklus-szakaszban alkalmazhaté. Abban az esetben, ha kiilsé vallalkozé végzi a
tevékenységeket, a teljesités elszamoldsara minden esetben csak a hatdlyos jogszabalyoknak
megfeleld tartalommal kidllitott szamla alapjan van maod.




Atalany alapu elszamolas esetén az adott tevékenységre elszdmolhatd koltségek maximalis
0sszege elOre rogzitett. Az ataldny meghatarozhaté pl. a tdémogatas vagy az elszamolhato
teljes projekt koltség 6sszegének %-aban.

A palyazati kiirasban illetve a tdmogatasi szerz6désben rogzitett, maximalisan igénybe vehetd
0sszes atalany 0sszegébdl az adott elszamolasi idészakban a palyazati felhivasban roégzitett
szamitasi mddszer alapjan, vagy az adott elszdmolasi id6szakra idéaranyosan igényelhet a
kedvezményezett ataldny alapon tamogatast. Az elszamolt altalanos kéltségek 0sszege nem
haladhatja meg a ténylegesen felmerilt altalanos koéltséghez kapcsolddd szamlak, szamviteli
bizonylatok 0sszegének 100%-at, azaz kett6s finanszirozds nem valdosulhat meg. A
kedvezményezett legkésdbb a zard elszamolaskor nyilatkozik, hogy az atalanybdl mennyi a
projekt céljara ténylegesen felmerilt koltség, valamint, hogy ezeket mas projekthez nem
szamolta el.

Atalany alapl elszdmoldshoz az aldtdmaszté dokumentaciét nem kell benyUjtani, azonban
elkilonitett nyilvantartast kell vezetnie, amely tartalmazza (kdltségelemenként rendezve) a
szamlakat, szamviteli bizonylatokat, tovabba az altaldnos dokumentacidébrzés szabalyait be kell
tartani, és helyszini ellendrzéskor az ellen6rék rendelkezésére kell bocsatani azokat. Az atalany
alapu elszamolast csak a vonatkozé palyazati kiiras teheti lehetdvé.

Aranyositas torténhet pl.:

e az igénybevett terilet alapjan,

o felhasznalt human eréforras Iétszama vagy munkaid6 raforditasa alapjan.
Korlatozasok:

Az altalanos rezsikoltségek elszamolasa kizardlag atalany alapjan vagy aranyositassal
torténhet. Mivel a sajat teljesités(i projekt menedzsment esetében a KEOP kiirasok csak a
személyi jellegl raforditdsok elszamolasat engedik meg, rezsi koltségek elszamoldsa csak a
sajat teljesitésben folytatott nem projekt menedzsment jellegl, azaz projekt megvaldsitasi
tevékenység esetében merilhet fel.

A szolgaltatasok esetében aranyositas és szamla alapu elszamolas alkalmazhaté.

A projektmenedzsment koéltségek elszamolasara mindharom elszamoladsi lehetOség
alkalmazhatd a vonatkozd palyazati felhivasok és uUtmutatok altal rogzitett feltételeknek
megfelelden.

1.3. Elszdmolhatdsag altalanos feltételei

Csak olyan koltségek szamolhatdak el, amelyek megfelelnek a kdvetkez6 alapelveknek:

o A kedvezményezetteknél ténylegesen felmeriilt koltségek, és teljesiilésiik, jogalapjuk
(szerz6déssel, megrendeldvel, koézigazgatasi hatarozattal, stb.), szamlaval, bevallassal
egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsd bizonylattal igazolhatodak.

e A projekt tamogatasi szerz6dése a tevékenységet és a koltségtipust tartalmazza.

e Kozvetleniil kapcsolédnak a tamogatott projekthez, nélkilozhetetlenek annak
elinditdsahoz és/vagy végrehajtdasahoz és a palyazati kiirdsban szerepl6 tamogathaté
tevékenységekhez.

e Csak olyan vallalkozéi szerzédések szamolhatéak el, amelyek a projekt
elokészitéséhez és/vagy végrehajtashoz feltétleniil sziikségesek és aranyos
hozza adott értéket képviselnek.

o A koltségek csak olyan mértékben szamolhatdék el, amilyen mértékben a tamogatott
projekthez kapcsoladnak, ill. amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.



e A koltségszamitas alapjaul szolgdld egységarak nem haladjak meg a fliggetlen
értékbecsld, konyvvizsgald altal kiadott igazolas alapjan megallapitott szokasos piaci arat
(vagy a kozbeszerzési szerzOdésben rogzitett arat) és a projekt koltségvetésének
megfelelden részletezettnek és ily modon ellendrizhetonek kell lenni.

e A palyazati kiirasban meghatarozott foldrajzi teriileten a projekt el6készitése és/vagy
végrehajtdsa érdekében meriiltek fel (ERFA tamogatasu prioritdsok esetén kilondsen
fontos - 3., 4. és 6. prioritas).

e Az elszamolhatosagi idoszakon beliil mertltek fel és kertltek kifizetésre.
e Az egyes koltségek elszamolasa alkalmaval nem valdsulhat meg kettds finanszirozas.
Egyéb

e Nem szamolhatdéak el az olyan kozvetitdkkel vagy tanacsaddkkal koétott vallalkozoi
szerzOdéssel kapcsolatban felmertlt koltségek, amely szerzédés a kifizetést a
tevékenység Osszkoltségének a szazalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha a
részteljesités lehetoségét a szerz6dés vagy hatalyos modositdsa tartalmazza, és az ilyen
ténylegesen felmerilt és kiegyenlitett részkoltségeket a végs6 kedvezményezett
alatamasztja a munka vagy a szolgaltatas tartalmara és valdos piaci értékére vald
hivatkozassal.

e Olyan palyazat esetén, ahol tobb szereplé egylttesen palyazik, de az egylttmikodok
konzorciuma nem rendelkezik jogi személyiséggel (tovabbiakban Partnerek), kell lennie
egy, a partnerek altal kijel6lt és az elszamolasra kotelezhetd palyazéd és szerz6déskotod
partnernek.

1.4. Sajat teljesités

Sajat teljesités alatt értend6, ha a Kedvezményezett bizonyos beruhazasokat vagy
szolgadltatdsokat nem a kedvezményezett szervezetén kivil allé kilsé szervezettdl,
vallalkozastdl szerez be, hanem a relevans tevékenységeket sajat maga végzi vagy a
vonatkoz6 szolgaltatdsokat sajat maga nyuitja.

A sajat teljesités vagy sajat vallalkozasban végzett beruhazas csak akkor elszamolhato, ha ezt
a palyazati felhivas kifejezetten megengedi és a sajat teljesitésben végzett tevékenység,
nyUjtott szolgaltatas értéke a kdzbeszerzési értékhatart nem haladja meg.

A kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.) 2/A. § feltételeinek, illetve a 2012.
januar 1-t6l hatalyos, kézbeszerzésekrdl szolé 2012. évi CVIII. térvény (tovabbiakban: Uj Kbt.)
9.§-ban foglaltaknak medfeleld szerz6dések, nem mindslilnek sajat teljesitésnek. Azok
elszamolhatdsagat a jelen utmutaté 1.5. fejezete szabalyozza a Kbt. Vonatkozo6 elGirasainak
betartasa mellett.

Sajat teljesités elszamolasahoz meg kell jeldlni, hogy a kedvezményezett eldre rogzitett
atalany alapjan vagy bizonylatokon (tehat az alatdmaszté szamlak itt is szlikségesek!)
alapulé aranyositassal végzi az elszamolast. Aranyositani a koltség jellegétdl fliggben
munkaidd, létszam, igénybevett terilet/tér, tevékenység projektre esé része, stb. alapon
lehet.

Kilsé bizonylattal (alapvetéen szamla) elszamolni csak a sajat feladatellatas alapvet6 fizikai
korilményeit biztositdé (pl. rezsi, irodabérlet) szolgaltatasok, illetve a piacrél szabadon nem
beszerezhetd, csak egy adott szolgaltatétdl megszerezhetd adatok, szolgdltatasok koltségeit
lehet. A sajat teljesitéshez kapcsolddd dologi koltségek (pl. utazas, szallas) elszamolasa kiils6é
bizonylattal (alapvetéen szamla) a Szamvitelrél sz6l6 2000 évi C. torvénynek, az
allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelességének sajatossagairdl szolo
249/2000. (XII.24.) Korm. rendeletnek és az adott szervezet SzMSz-ben meghatarozott
szamlarendnek megdfelelden térténhet.



A sajat teljesitésben végzett szolgaltatas, vagy tevékenység értéke

e nem haladhatja meg a pénziigyileg rendezett tételek alapjan kimutatott 6nkoltséget és
a piaci értéket,

e nem haladhatja meg a kozbeszerzési értékhatart, kivéve, ha a palyazati felhivas erre
lehet6séget ad, és a tdmogatasi szerz6dés megkotését megeldzden a kedvezményezett
kétséget kizardan bizonyitani tudja, hogy a kdzbeszerzési értékhatart tullépése mellett
a sajat teljesitéssel valé megvaldsitas szolgdlja legjobban a koltséghatékonysag és a
biztonsag egylttes érdekeit,

e valamint az elszamolhatdsag altalanos szabalyainak megfelel,

Kikotések:

1. projekt elOkészitési tevékenység esetén: aranyositas vagy szamla alapu elszamolassal
vonatkozo korlatozas nélkiil megengedett a sajat teljesités.

2. projekt menedzsment tevékenység esetén: atalany, aranyositds vagy szamla alapu
elszamolassal megengedett a sajat teljesités,

3. projekt megvaldsitasi tevékenység esetén: szamla alapu elszamolassal tevékenységre
vonatkoz6 korlatozas nelkll, szolgaltatasi tipusu tevékenyseég esetén az aranyositas
alapu elszamolas is megengedett. Atalany alapu elszdmolas nem lehetséges.

A fentieken tul minden palyazati konstrukcié esetében a kovetkez6 dokumentumok
tanulmanyozasa sziikséges a tamogathatdsag és elszamolhatésag megallapitasahoz:

e palyazati kiiras
o tadmogatasi szerz6dés tervezet.

Amennyiben az elObbiekben részletezett szabdalyozas lehet6séget biztosit bizonyos
tevékenységek koltségeinek sajat teljesitésben torténd elszamolasara, javasoljuk az alabbi
cselekvési terv szerinti ellenérzés elvégzését.

1. Koltségvetési szerv alapité okiratanak vizsgalata: A sajat teljesitésben torténd
elszamolashoz az 217/1998. (XII. 30.) sz. az allamhaztartas mikddési rendejérdl szold
Korm. rendelet 57. § (1) alapjan (ld. dontés el6készit6 anyag 4.2 pont) a finanszirozni
kivant feladatnak a szerv alaptevékenységei k6zott meg kell jelennie.

2. A palyazo szervezet bels6 eljarasrendjeinek, konyvvitelének vizsgalata, sziikség
szerinti atalakitdsa: A sajat teljesités rendszeres elszamolhatdésagahoz sziikséges a
szervezetek miikodésének atvilagitdsa. Az NFU honlapjardl letolthetd Elszamolasi és
nyomonkévetési nyomtatvdnyok c. anyagban® bemutatott és hasznalatra javasolt
dokumentumok altal meghatarozott folyamatokat -megfelel6 ellen6rzési nyomvonal
kialakitasa mellett- az alabbiak szerint sziikséges szabalyozni:

a. Rezsi kodltségek esetében az alabbi dokumentumok sziikségesek:

i. Atalany alapu elszadmolds esetén: nyilatkozat a rezsi atalényrdl; szamla;
kifizetés megfelel6 bizonylatoldsa. Az elszamolashoz pontos Utmutatot a
hivatkozott anyag tartalmaz.

ii. Aranyositds alapjan torténdé elszamolas esetén: az ardnyositasi
mddszertan leirdsa®, melyet az elsd elszdmoldskor, kiilén lapon
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3 Az aranyositast a kdvetkez8képpen ajanljuk elvégezni.



szilkséges benyuljtani és elfogadasat a Tamogatasi Szerzédésben is
sziikséges szabalyozni; kéltség dsszesité ; szamla; kifizetés megfeleld
bizonylatolasa.

b. Személyi jellegli koltségek esetében az aldabbi dokumentumok sziikségesek:

i. modositott munkaszerz6dés vagy megbizasi szerzédés;

ii. modositott munkakéri leirds (az adott munkavallalé hany %-at tolti a
sajat teljesitésben elszamolni tervezett projekteken);

iii. részletes és pontos munkaid6é nyilvantartas (ha nem a teljes bérkoltség
kerll elszamolasra az adott projekt terhére, a munkavallalé ellendrizhet6
madon vezesse a kiilonb6z6 tevékenységeivel eltéltott idot)

iv. kéltség dsszesito;
v. bérjegyzék/fizetési jegyzék az illetményekrdl;
vi. A bérek utani, a munkaltato altal medfizetett jarulékokrdl igazolas;
vii. kifizetés megdfeleld bizonylatolasa.
c. Az eldbbieken fellil a kdvetkez6 dokumentumok sziikségesek:
i. szervezeti 6nkéltség-szamitasi szabalyzat;
ii. kéltség Osszesitd a sajat teljesités alapjan elszamolni kivant dsszegrol;
iii. nyilatkozat sajat teljesitésrol;
iv. kapcsolddd szamldk, szamviteli bizonylatok, kimutatasok.

Tevékenység értékének becslése: Sajat teljesitésben vald elszamolashoz sziikség van
annak igazoldsara, hogy az adott tevékenység elszamolt koltsége nem haladja meg a piaci
arat és a pénzigyileg rendezett tételek alapjan kimutatott 6nkoltséget. Ehhez fliggetlen
értékbecsld, konyvvizsgald altal kiadott igazolas sziikséges, tovabba az elszamoldshoz a
szervezet 6nkoltség szamitasi eljarasrendje* valamint a palydzathoz részletes és tételes
anyag-dijas koltségvetést javasolt csatolni.

Sajat teljesitésl kivitelezési tevékenység esetén (épitési beruhdzas, vagy a szamviteli
nyilvantartas szerint mdlszaki vagy egyéb gépek, berendezések aktivalt sajat teljesitmény
értéke) az onkoltség szamitasi szabdlyzatban a koltségviseld szamlaosztalyok (koltségek
tevékenységek szerinti besorolasa) alkalmazasa alapvet6 kévetelmény.

A koltségviseld szamlaosztalyok keretében az elkilonitett szamviteli nyilvantartast a
projekt tekintetében meg kell valésitani.

Nem kell szamlat kibocsatani azokrdl a gazdasdgi eseményekrél, amelyeket az Afa tv.
termékértékesités, illetve szolgaltatasnyuljtas jogcimén addztat, de ennek teljesitése nem
mas személy felé tortént. (A sajat vallalkozasban végzett beruhdzas aktivalasa, ha a
beruhdzashoz olyan termék kerilt felhaszndlasra, amelynek beszerzéséhez részben vagy
egészben adodlevonasi jog kapcsolddott)

T projekt rezsi

T osszes

x K mhely

Ahol Tproewt: @z adott projekten eltoltétt és munkaid6 nyilvantartdsban rogzitett és igazolt munkaidd; Tosszes: a
munkahelyen dolgozék éves munkaid6 alapja; K: az adott munkahelyre vonatkozé rezsikoltség.

4 A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 47. § alapjan



Az aktivalt sajat teljesitményeket tehat nem szamlaval, hanem mas szamviteli
bizonylattal kell dokumentalni, amelyben dokumentalni kell a gazdasagi esemény
tartalmat, az altalanos forgalmi ado alapjat, az adé mértékét, a fizetend6 add Osszegét.

A szadmviteli bizonylatokban szereplé koltségtételek (anyagjellegl raforditdas, személyi
jellegl raforditas) és az analitikak kozotti egyértelmd hozzarendelhetdséget, atlathatdosagot
biztositani kell (Pl. anyag felhasznalasi kimutatasok, bérek, bérleti dijak).

A projektgazdanak a piaci arnak vald megfeleldsséget a palyazat benyuljtasakor a
kivitelezési tevékenységre vonatkozd sajat teljesités kivitelezésre a tételes és részletes
koltségvetéssel és alternativ (kiils6) arajanlatokkal igazolnia kell.

A sajat teljesitésd projektelemek tekintetében a dologi koltségek (kiléndsen a bérhez
kapcsolddd koltségtéritések, prémiumok nem szamolhatdak el).

1.5. Az ,In-house” beszerzések elszamolhatdsaga

Az ,in-house” beszerzések alapjan kotott szerzédések fO szabalyként elszamolhatdak.

Kedvezményezett az ,in-house” beszerzéssel megkdtni tervezett valamennyi szerz6dést

koteles a szerzddés aldirdasat megel6zéen -lehetbleg a palyazat részeként- benyuijtani a

kézrem(ikod6 szervezetnek. A kozrem(kdodd szervezet ellen6rzi, hogy a szerz6désre

vonatkozoan teljesiinek-e az in-house beszerzésekre vonatkozo alabbi feltételek:

e Megfelelés a KEOP Elszdmolhatésagi Utmutatd 1.4. fejezetében a sajat teljesitésnél
rogzitett pénziigyi vizsgalati szempontrendszernek.

e Igazolni kell a megkotétt szerz6dés alapjan elszamolni kivant koltségek
koltséghatékonysagat.

e A szerzGdés alapjan feladatot végz0 szervezetnek a szerzG6dés alairasa id6épontjaban és
a teljes id6tartamaban rendelkeznie kell a teljesitéséhez sziikséges szakmai
kompetenciakkal és kapacitasokkal.

e Az Iranyité Hatdésag allasfoglalasban szabdlyozhatja azokat a szerz6dés tipusokra
vonatkozd egyes koltséghatékonysagi illetve szakmai feltételeket, amelyek teljesilése
esetén az adott szerz6dés keretében felmerild kdltségek elszamolhatdk.

o Az elszamolasra keriil6 egységarak nem haladhatjadk meg a szokasos piaci arat

Amennyiben a tervezett ,in-house” beszerzés a fenti feltételeknek, illetve a hatdlyos
jogszabalyoknak nem felel meg, Ugy annak elszamolasara nincs lehetlség!

Felhivjuk a figyelmet, hogy az ,in-house” keretében végzett beszerzések esetén a
kozrem(ikodé szervezet valamint az ellen6rz6 szervek fokozottan ellendrzik ezen
tevékenységek elszamolhatésagat. Az ellenOrzésekre és az esetleges szankciondlasra a
fenntartasi idészak leteltéig barmikor sor kerilhet.



Az elszamolhato koltségek tervezése

1.6. Projekt elOkészités, fejlesztés

A beruhdazas koltségeinek elsé becslésére a palyazat részeként benyujtasra kerllo el6zetes
megvaldsithatdsagi tanulmanyban keril sor. A projekt koltségvetés pontosabb becslését a
(részletes) megvaldsithatésagi tanulmany tartalmazza. Az elszamolhaté eldkészitési
koltségek nem haladhatjdk meg a projekt tervezett elszamolhatdé (el6készitési
forduldban a tervezett beruhdzasi, azaz el6készitési koltségek nélkili, mig egyfordulds palyazat
esetén az elGkészitési-megvaldsitasi teljes) koltségének 6%-at, de a palyazati atmutaté
projektmeéret fliggvényében ennél alacsonyabb aranyt is meghatarozhat.

Az 2. sz. tablazat tartalmazza az egyes projektelemeknek a projekt megvaldsitds teljes
elszamolhatd koltségéhez viszonyitott becsillt aranyat. A jellemz6 aranyok nagyszamu
megvalodsult projekt benchmark adatai alapjan képzodott. A tablazatban koézolt adatok
fészabalyként értelmezenddk, a palyazati felhivasok ett6l szigorubb eldirdsokat is
tartalmazhatnak.

Jellemz6 aranyok a megvalésitasra
Koltségtipus elszamolhato teljes koltségre
vetitve

Tervezés, projekt fejlesztés, helyszin

1 o,
elGkészités egyes elemei legfeljebb 6 %

max. 10% (egyes természetvédelmi

2 | Foldvasarlas, kisajatitas célu beruhazasok esetén 15 %)

,,,,,

feltjitasi munkak

A palyazati kiirasban szerepl6

4 | Szolgaltatasok vasarlasa tamogathaté tevékenységek alapjan.

Berendezések és immaterialis javak
beszerzése és tartos bérlete

A projektmenedzsment koltségei -
beleértve a jogi és pénziigyi
szolgaltatasi dijakat - nem haladhatjak
meg a megvalositas elszamolhato
koéltségétdl fiiggden az aldbbi
mértékeket:

Megvalédsitas tervezett elszamolhato
kéltsége - Projekt menedzsment
kéltsége a megvaldsitas tervezett

Projekt menedzsment a megvalositas . T p
e enedzs 9 elszamolhato kéltségének %-aban

idoszakaban

-50 millié Ft: 8%, de max. 2,5 millio
Ft

50-100 millié Ft: 5%, de max. 4 millié
100-300 millié Ft: 4%, de max. 9 millié

Ft

300-1 millidrd Ft: 3%, de max. 20
millié Ft

1- 4 MrdFt 2%, de max. 40 MFt
4 MrdFt - 1%-a, de max. 60
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Jellemz6 aranyok a megvalésitasra
Koltségtipus elszamolhato teljes koltségre
vetitve

MFt

maximum 1% (hulladékgazdalkodas
esetében és egyéb kdrnyezeti

Tajékoztatasi és nyilvanossagi . RS
) y 9 tudatossag/nevelés eldsegitése a

tevekenyseg palyazati kiirds magasabb aranyokat is
meghatarozhat)

Mérnok-felligyelet tender maximum 4%

Tartalékképzés maximum 8 %

2 tablazat Az elszamolhatd kéltségek tipusai, illetve jellemzd aranyai

Az egyes palyazati konstrukciok specialis elszamolhatésagi szabalyait a palyazati
kiirdasok részletesen tartalmazzak.

A projektfejlesztés szakaszanak els6 mérfoldkdve a megvaldsithatdsagi tanulmany elkészitése.
Ennek tdmogatasi szerz6dés szerinti elfogadasat kdveti a mlszaki tervezés, engedélyeztetés,
majd a benyujtasra kerll6 palyazat (kétfordulds palyazat esetében a masodik forduldra) és a
tenderdokumentacid kidolgozasa. Nagyprojekt esetén ezt koéveti az Eurdpai Bizottsaghoz
benyuljtasra keriil6 tdmogatasi kérelem kidolgozasa (magyar és angol nyelven).

A projekt fejlesztés folyamatat kétfordulds palyazat esetében a palyazati kiirdsok F10 pontja
mutatja be. Egyfordulds palyazat esetében a palyazat benyujtdsa altaldban megegyezik a
kétfordulos palyazat masodik forduldjaval, természetesen a palyazati kiirds meghatarozhat
ettol eltérd feltételeket is.

1.7. A projekt megvaldsitasa

A KEOP-on belil megvalésuld projektek tobbsége varhatdan épitési beruhdazas jellegli projekt,
ahol az elszamolhaté koéltségek nagyobb részét az épitési, kivitelezési, illetve a lebonyolitashoz
kapcsoldédd egyéb koltségek teszik ki. Emellett kisebb szamban el6fordulnak olyan projektek,
melyek targya példaul kornyezeti tudatossag novelése, kornyezet vagy a megujuld
energiaforrasok hasznalatdnak noévelése. Ilyen projektek esetében a projekt elszamolhato

sy s .7

Epitési beruhdzas jellegli projekt esetében a palydzat (kétfordulds palydzat esetében a
masodik forduléra benyUjtasra kerild) részét képezi a részletes kdzbeszerzési terv, amely a
projekt végrehajtasdahoz szlikséges koOzbeszerzési eljardsok néhany fontos jellemzGjét
tartalmazza. KEOP projektekben jellemzGen szdllitéi szerzédés keretében, szallitoi
finanszirozassal valdésul meg a projekt. Az alabbi szerzddéstipusok alkalmazasa szokasos:

o épitési-kivitelezési szerz6dések;
o eszkdzbeszerzési szerzodések;
e szolgaltatdi szerz6dések;

Amennyiben a projekt keretében bizonyos tevékenységeket a kedvezményezett 6nmaga lat el,
lehet6ség nyilhat Un. sajat teljesités finanszirozasara (Id. 1.4. pont), ha azt a palyazati
utmutaté kifejezetten megengedi. Ennek kifizetése utéfinanszirozassal torténik.

Tartalékképzés:
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A kilon soron megtervezendd tartalék az elére nem lathatd, nem tervezhetd (de elszamolhato
koltséget jelentd) kiadasok fedezetére szolgal. Tervezett ardanyat a palyazati kiirdsban kell
meghatdrozni, de nem lehet tobb mint a projekt Osszes elszamolhaté koltségének
maximum 8%-a°.

A tadmogatasi szerz6désben tervezett tartalék felhasznalasara atcsoportositds jelleggel,
szlkség esetén a tamogatasi szerzddés mddositasaval kerllhet sor. A moddositas
kovetkeztében azonban a tamogatasi Osszeg, valamint jogszabaly eltéré rendelkezése
hidanyaban a tamogatasi szerzddésben és mellékleteiben meghatarozott tamogatasi intenzitas
(tdmogatas/elszamolhatd Osszes koltség aranya) nem noévekedhet.

Egyes nevesitett, kllonosen indokolt esetekben - pl. arfolyam-ingadozas koltségnovel6
hatasanak ellensulyozasa, 2009. évi afa-emelés koltségnovel6 hatasanak ellensllyozasa - az
altaldnos tartalékon tul cimzett tartalék képezhetd. E cimzett tartalékok jogcimét, tervezését
és felhasznaldsat minden esetben legaldabb az NFU &ltal kiadott kilén eljardsrendnek kell
szabalyoznia.

S A tdmogatasi kérelemben (TK) szerepel ez Arkorrekcié kdltségtétel, ami gyakorlatilag a projekt inflaciés kockazatat
méri fel és szamszer(siti. Mivel ilyen koltségtipus nem szerepel a palyazati elszdmolhatd koltségek kézott, nem tudjuk
a CBA-kban/RMT-kben és a TK-ban szerepl6 arkorrekcid jogcimet egy az egyben atlltetni a palyazati rendszeriinkbe.
Ezért az Arkorrekciét - és a TK H.1 pontjdban szintén szerepld Elére nem latott tébbletkiadasokat - egyiittesen a
projekt adatlapon a Tartalék alatt kell megjeleniteni.
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Elszamolhato koltségek fajtai és tartalmuk

2.1. A projekt elokészités koltségei

El6készités cimén, fOszabaly szerint a tamogatott projekt tdmogatasi szerzédésben rogzitett
tényleges kezdete el6tt - de az elszamolhatésagi id6szakon belll - felmerilt koéltségek
szamolhatdak el.

A projekt megvalositas tényleges kezdetét kdvetden felmeriild, de a tamogatott beruhazas
elokészitési tevékenységéhez kapcsolédd koltségek szintén elszamolhatdéak, amennyiben a
palyazati felhivas és utmutatd ezt kifejezetten megengedi.

Az el6készitési koltségek kozul altaldnos esetben elszamolhatdk az aldbbiak:

e Ingatlanok és ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogok megszerzésével kapcsolatos
koltségek (foldvasarlas, kisajatitas, kartalanitds, egyéb ingatlan, szolgalmi jog)

e Tanulmanyok, vizsgalatok (terllet-elOkészitéshez kapcsoldodd tanulmanyok: régészet és
I6szermentesités, talajmintavétel, hatds-tanulmanyok, szakvélemények, projekt
elokészitéséhez sziikséges dokumentacié és kapcsoldodd tanulmanyok: Ugy, mint
megvaldsithatdsagi tanulmany, pénziigyi és koltség-haszon- elemzés, hattértanulmanyok)
koltségei. A palyazati adatlap kitoltésének és az el6-megvaldsithatésagi
tanulmany elkészitésének koltsége nem tamogathaté (kivételt képeznek ez aldl
a 1067/2005. (VI. 30.) Kormany hatarozatban nevesitett, KEOP-ba terelt
projektek).

o Engedélyeztetési koltségek (kdrnyezetvédelmi és egyéb engedélyek)
o Kozbeszerzési koltségek
e Projektmenedzsment kdltségek

o Tervezési koltségek (terlilet igénybevételi/kisajatitasi terv, miszaki, kiviteli tervek,
tendertervek, beavatkozasi terv, elvi engedélyes terv)

e PR és nyilvanossag koltségei
o Egyéb koltségek (engedélyek hatdsagi dija, értékbecslés, bérleti dij, mivelési agbdl vald

kivonas, muvelési ag valtasa) Azon hatdsagi és eljarasi dijak, illetékek, melyek a
kedvezményezett bevételét képezik, nem elszamolhatodak.

2.2. A projektmenedzsment tevékenységhez kapcsolédé raforditasok elszamolasa

A tamogatott palyazattal szemben altaldnos elvaras, hogy a projekt elOkészitését és
megvaldsitasat a kedvezményezett megfelel6 menedzsmenttel tdmogassa, ennek érdekében a
kapcsolddd koltségek az aldbbiak szerint elszamolhatdak.

A projekt elOkészitése, illetve megvaldsitdsa soran menedzsment jellegli tevékenység
raforditasként elszamolt koltségek kozll csak azok szamolhatdéak el, melyek a pozitiv
tamogatasi dontést kovetéen meriltek fel.

A projektmenedzsmenttel kapcsolatos tevékenységek megvaldsitasara két lehetdség
kindlkozik. A projektmenedzsment tevékenység megvaldsithatd a kedvezményezett sajat
teljesitése keretében, vagy kiils6 vallalkozé megbizasaval.

Nagyobb méretl (a teljes beruhazasi koltség meghaladja az 1 Mrd forintot) és hosszabb
végrehajtasi idot igényld (a teljes projektciklus hosszabb, mint 2 év) projektek esetében
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célszerlbb kiils6 vallalkozé projekt menedzsment céget alkalmazni a projektmenedzsment
tevékenységek ellatasara.

A projektmenedzsment cimén az alabbi koltségek szamolhatéak el:

VAGY

VAGY

e a Kozbeszerzési Torvény szabalyai alapjan kivalasztott projekt menedzsment

szervezet megbizasi dija. Kilsé vallalkozdé igénybevétele esetén a
projektmenedzsmenttel kapcsolatos tevékenység, mint igénybevett szolgaltatas
jelenik meg a kedvezményezett kdnyveiben. Az igénybevett szolgaltatas értéke a
benyujtott szallitéi széamlakon szerepld 0Osszeg. A projektmenedzsmenttel
kapcsolatosan nyujtott szolgaltatas részletes meghatarozasat a kedvezményezett és
a szallito kozott létrejott szerzédés tartalmazza.

e sajat teljesitésben aranyositassal valo elszamolds esetén a projekt menedzsment
tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt személyi jellegli koltségek (bérkoltség,
személyi jellegli egyéb kifizetések, bérjarulékok®) és kikildetéshez kapcsol6dd
utazasi koltség,

e sajat teljesitésben atalany elszamolas esetén a személyi jellegl koltségek és
kiklldetéshez kapcsolodd utazasi koltségek mellett elszamolhatdk a menedzsment
tevékenységhez kapcsolodd anyagok és kis értékl eszkdzok koltségei, tovabba az
alabbi igénybevett szolgaltatasok.

o kozbeszerzési eljarasok lebonyolitéasaval kapcsolatos kéltségek (hirdetmény
kozzétételi dija, hivatalos kézbeszerzési tanacsado dija),

o konyvvizsgaldi dijak (projektben el6irt konyvvizsgdld esetén), pénzlgyi
szakértdk dija,

o jogi, kbzjegyzli koltségek.
o muiszaki szakértdi koltségek

Mindharom esetben elszamolhatéak az alabbi, a kedvezményezettél megkdvetelt
biztositékhoz kotheto raforditasok:

biztositasi dij valamilyen specifikus szolgaltatas kizarélagosan a projekt céljaira vald
megrendelése esetén (pl. a projekt keretében beszerzett és hasznalt nagy értékd
eszk0zOk biztositasa),
o amennyiben a projekthez kapcsoldéddan a kedvezményezettnél kozvetlentl merdl
fel,
o csak a projekt fizikai megvaldsitasi id6északanak végéig felmerilé koltségek
szamolhatok el.
bankgarancia dija, amennyiben bankgarancia nyuljtasat a tdmogaté a tdmogatas
megszerzéséhez elbirja,
az ingatlan jelzaloghoz kot6do értékbecslés dija, amennyiben jelzalog bejegyzését
a tdmogatd a tdmogatds megszerzéséhez elbirja.

A projekt menedzsmentre a megvaldsitas elszamolhatd maximalis koltség a megvaldsitas
tervezett elszdmolhato koltségéhez viszonyitva az alabbi mértékig szamolhato el:

A megvaldsitas tervezett elszamolhatd kdltségé kisebb, mint 50 millid Ft: 8%, de max. 2,5
millié Ft

50-100 millid Ft: 5%, de max. 4 millié
100-300 milli6é Ft: 4%, de max. 9 millié Ft
300-1 milliard Ft: 3%, de max. 20 millié Ft

6 Sajat teljesités esetén nem szamolhatéak el példaul a kis érték( irodai eszkdzok beszerzése, a kdziizemi dijak,
postakéltségek, szamlanyitds, dokumentacids és irattarozasi koltségek.
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1- 4 Mrd Ft kozotti: 2%, de max. 40 millio Ft
nagyobb, mint 4 Mrd Ft: 1%-a, de max. 60
millié Ft

A pénziligyi korlatok szamitasanal a projektmenedzsment kdltségek kdzé minden esetben bele
kell érteni a szlikséges jogi és pénzligyi szakértbi szolgaltatasok dijat még akkor is, ha az nem
a projekt menedzsment projektelem alatt kerlil elszamoldsra (aranyositdas vagy kilsé
vallalkozas megbizasa esetén).

Korlatozasok:

A projektmenedzsment bérkdltségeinél és személyi jellegii raforditasainal’ a
projektmenedzseri, pénzligyi-kdnyvelési, jogi, mliszaki és adminisztrativ feladatokat
ellatd munkatarsak - munkaviszonyban, megbizasi viszonyban, kozalkalmazotti,
kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott - bérkdltsége, illetve annak a projekt
menedzselésére forditott munkaidejével aranyos része vehetd figyelembe, amennyiben
a projekt koltségvetésében eredetileg is fel voltak tiintetve;

A bérkdltség a tdmogatasban részesild munkaltatd altal fizetett koltségeket jelenti, és
a kovetkezdket foglalja magaban:

o bruttd bér, és

o a foglalkoztatashoz kapcsoldédd, a munkaadét terhel6 egyéb koltségek (pl.
munkaltatoéi jarulék, egészségligyi hozzajarulas, utazasi koltségtérités, stb.);

bérkoéltségként csak a ténylegesen kifizetett bér szamolhaté el;

személyi jellegl raforditasként szamolhat6 el a szellemi alkotasra kotott felhasznalasi
szerzOdésben rogzitett személyes kozremikoédés dija, valamint azon projektet
végrehajtdk bére, akik szdmara a projekt keretében nem kerlil munkabér elszamolasra,
hanem a munka elvégzése célfeladatok kiirasaval oldhaté meg;

kozigazgatasi dolgozdk teljes bére csak akkor elszamolhato, ha

o tisztvisel6t a hataskorrel rendelkez6é szervezet a projekt megvaldsitas idejére a
munkakoéri leirdasban vagy kilén hatarozat alapjan a projekttel kapcsolatos
feladatok elvégzésére rendeli,

vagy részaranyosan a feladattal ardnyos mértékben elszamolhatd, ha

o tevékenysége a projekt végrehajtdasahoz kozvetlenlil és igazolhatéan
(munkakori leiras) kapcsolédik,

o a feladatra koételez6en forditott munkaidejét a munkakori leirdsban rogzitették;

a kotelez6 hatdsagi feladatokhoz kapcsolddd bérkoltség semmilyen korilmények kozott
nem elszamolhatd;

a személyi jellegl raforditdsok mértéke nem haladhatja meg a kedvezményezett sajat
szervezetén bellil szokadsos bérek és juttatdsok mértékét;

a projektben részt vevé munkatarsaknak a projekt megvaldsitdsahoz kozvetlenl
kothet6, a tamogatott tevékenységekhez kapcsolddod, kilsé helyszinen torténd
munkavégzése, a projekt megvalositasaval dsszefliggd tovabbképzése miatt felmerild
utazasi és szallas koltségei elszamolhatoak. Az utazasi és napidij koltségek a
magyar jogszabalyok szerint jarulékokkal egyltt szamolhatéak el. Részletesebb
szabalyokat tekintetében a Nemzeti Szabalyozas 2.7.1 fejezete az iranyado (pl. max. 2.
osztalyl tomegkdzlekedés, legfeljebb harom csillagos szdllas, sajat gépkocsinal
tényleges benzin koltség vagy az adohatdésag irdnymutatasa alapjan torténd
elszamolas).

7 A bérek a hazai jogszabalyok (add, tdrsadalombiztositds stb.) szerint fizetendd addkkal és jarulékokkal egyitt
szamolhatdak el, amennyiben az elszamolni kivant jovedelem személyi jévedelemadd- és jarulékkoteles.
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2.3. A projekt megvalédsitas koltségei
2.3.1.1. Szellemi termékek /vagyoni érték{ jogok megszerzése

2.3.1.2. Terllet elokészités/tertletrendezés

A terllet elOkészités keretében elszamolhaté koltségek a projekt el6készitésnél mar
részletezett foldmunkaval jard terllet el6készitd6 munkdk megvaldsitasahoz kapcsolédd
koltségeket jelentik, ezek:

e a megel6z6 régészeti feltaras és
e a l6szermentesités.

e irtasi munkak

e novénytelepités

e talajmunka

2.3.1.3. Ingatlan/ teriletszerzés

A foldtulajdon és szolgalmi jog vétele és a kisajatitds koltségei az elszamolhato
koltségtipusok kozé sorolhatd, az alabb részletezett feltételekkel.

Egyéb ingatlan vasarldsa is elszamolhatd, amennyiben az ingatlanvasarlas vagy
telephelyvasarlas (telek és a rajta 1év6 épitmény) kdzvetleniil kapcsolddik a projekt céljahoz és
a tulajdonjogok megszerzése elengedhetetlen feltétele a projekt eredményes végrehajtasanak,
valamint a foldterllet vagy ingatlan a projekt végrehajtdsahoz miiszakilag megfeleld.

Korlatozasok:

e A foldterllet megszerzésére iranyuld tevékenység tdmogatdsa az akciétervben és/vagy
palyazati utmutatéban szerepel.

o A foldterliletet a palydzatban feltlintetett idGszakban és a tervezett célra kell
felhasznalni.

e A foldterilet nem hasznalhaté mezdgazdasagi célra (muvelési agbdl kivonasra
kerlilt), kivéeve amennyiben a palyazati felhivasban ezt kimondottan kérnyezetvédelmi
céllal megengedték.

e A foldterllet tulajdonjoga megszerzésének elszamolhaté koltsége (egylttesen a
megvasarolt ingatlan koltségeivel)

o Nem haladja meg a projekt teljes elszamolhatd koltségeinek 10%-at,

o Kivéve a természetvédelmi céli hasznalat esetét, amennyiben a vasarlast
kozintézmény vagy koztulajdond intézmény bonyolitotta, és a vasarolt
foldterilet értéke nem haladja meg a teljes elszamolhaté beruhazasi koltség
159%o-4t.

e A fold- és ingatlanvasarlast megel6z6en fiiggetlen mindsitett értékbecslotdl vagy
jogszabalyban meghatalmazott hivatalos szervtdl (amely szerv nem egyezhet meg a
palyazat kedvezményezettjével) igazolassal kell rendelkezni, amely megerdsiti, hogy a
vételar nem haladja meg a piaci értéket.
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o Létesitményeket tartalmazé foldterilet csak egyedileg indokolt esetekben tamogathato,

amennyiben a projekt koltségvetésében szerepel és indokolt.

e Az addas-vétellel és kisajatitassal kapcsolatos koltségek (lgyvédi dijak, kartalanitasi

koltségek, miszaki és pénzligyi szakért6i dijak stb.) elszamolhatdak, a meghatarozott
szazalékos korlatba beszamitanddk.

e Nem szamolhatdak el azonban a peres ligyekkel, késedelmi kamattal, itélet alapjan

fizetendd kartéritésekkel kapcsolatos koltségek.

e Nem elszamolhaté a kedvezményezet(tek) tulajdonaban Iév6, vagy valamely allami,

vagy mas koéztulajdonban 1évo foldteriilet vagy ingatlan megszerzésének a koltsége.

e Az ingatlanvasarlas koltsége nem szamolhatd el, amennyiben az ingatlan

megvasarlashoz a beszerzést megel6z6 10 évben az EU vagy a hazai koltségvetés
hozzajarult (ez aldl a koézigazgatasi éplletek hazai forrasbdl torténd beszerzése
kivételt képezhetnek), valamint a megvasarolt ingatlan, vagy a kedvezményezett altal
létesitett éplilet 10 éven belil nem részeslilhet tovabbi nemzeti vagy kodzdsségi
tamogatasban.

2.3.1.4. Epitési beruhazas

Epitési beruhdzads keretében szallitdi szerzGdésen keresztil vagy sajat teljesitésben a
kedvezményezettnek folyositott tamogatas atjan finanszirozott) elszamolhatd koltségek
lehetnek:

o Epitési, technoldgiai szerelési, atalakitdsi, bévitési, bontdsi, helyredllitasi, felljitasi
atalakitasi, bovitési munkakrdl, terlilethaszalati koltségrél és prdobailizemrdl kidllitott
kivitelez6i szamlaban foglalt koltségek, illetve sajat teljesités esetén:

o munkaer6 koltség (bruttd bérek, jarulékok);

o épitési munkak soran a tartds berendezések hasznalatéanak dija;
o projekt végrehajtdsahoz hasznalt termékek koltsége;

o Uzemi és egyéb koltségek, ha azok kiléndsen indokoltak.

o Tervezés és engedélyeztetés (amennyiben a tervezés kivitelezé vallalkozdi feladat
altalaban FIDIC sarga konyv szerinti szerz6dések esetén).

Korlatozasok:

Epités, kivitelezés akkor szdmolhatd el, ha a projekt végrehajtdsahoz sziikséges, vagyis
olyan épiletek, épitmények és egyéb mitargyak épitési és értéknodvel6 fellujitasi, bovitési
koltségei szamolhatdok el, amelyek a palyazati kiirds szerinti tamogathaté
tevékenységekhez kothetok. Az épitési koltségek alatt kell érteni minden, a mdtargy,
épitmény rendeltetésszerli hasznositasat lehetévé tevd atalakitasi, bontasi feldjitasi,
bovitési tevékenységgel kapcsolatban felmerilt koltséget.

A projekthez val6 hozzaférést biztosito vagy a létesitmény kozvetlen védelmét
szolgalo atalakitasi és létesitési koltségek (rampa, felhajto, lift, bekdtd at, kerités,
stb.) elszamolhaték a szlikségletet kielégitd aranyban, amennyiben kozvetlenltl a
projekthez kétddnek és végrehajtasa nélkil az épitmény nem alkalmas a feladat ellatasara,
valamint a palyazatban ezt kilon feltiintették és jévahagyasra keriiltek. Hozzaférést
biztositéd |étesitmények épitése elszamolhatd, amennyiben annak sziikségességét, az
atalakitasi terv megfelel6ségét szakvélemény tamasztja alda, valamint a |étesitmény
mUiszaki paramétereit a tamogatd jovahagyta. Kiulondésen amennyiben a fogyatékkal élo
személyek projektben vald részvétele egyébként nem lenne biztositott;
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e Probaiizem koltségei elszamolhatéak, azonban az ezalatt keletkezett bevételeknek a
projekt pénzigyi elemzésében meg kell jelenniik. Probalzemi koltséget nem lehet
elszamolni abban az esetben, ha az (izemeltetd a Kedvezményezett;

e Amennyiben a kivitelez6i szerz6dés tartalmaz nem elszamolhatoé koltségeket, a
nem elszamolhatd tételek elkiléniilt kezelésérdl a kedvezményezettnek kell gondoskodnia;

e Poétmunka: amennyiben a projekt megvaldsitasa soran olyan elére nem tervezett és eldre
nem lathatd (vagyis a benyuljtott palyazatban nem szerepld) tevékenység az adott
koéltségeldiranyzaton belll felmeril, amely a projekt eredeti célkit(izésnek végrehajtasahoz
és fenntarthatésagahoz elengedhetetlen, akkor ez a tevékenység is tamogathato.
Pétmunka csak a tadmogatasi O6sszeg valtozasa nélkll, a tdmogatasi szerzédésben és
mellékleteiben meghatarozott tamogatasi intenzitds fenntartasa mellett, ill. az érvényes
jogi szabalyozas betartdsa (Kbt.) és a Mérnok jovahagyasa mellett tdmogathato.

e Ha a szerzO0désben foglaltaktdl eltérnek a megvaldsitds soran és a megvaltozott miiszaki
tartalom elszamolhaté koltség, valamint a tdmogatasi szerz6dés alapjan jogosan meriltek
fel, a tobbletkoltségeket, a projekt tartaléka terhére a tamogatasi szerz6dés szerint
elszamolhatdak. Nem elszamolhat6 koltség esetén a Kedvezményezettnek kell a fedezetet
biztositania.

e A kedvezményezett altal létesitett éplilet 10 éven belll nem részesiilhet tovabbi nemzeti
vagy kozosségi tdmogatasban.

2.3.1.5. EszkOzbeszerzés, berendezés, jarmivek

Lehet6ség van a tadmogathatd tevékenységekhez kapcsoldodd olyan tartds berendezések
beszerzésére, bérletére vagy lizing dij fizetésre, amelyek a beruhazas mikddtetéséhez
kozvetlenlil kapcsolddnak az aldbbiak szerint.

1. Eszkbzbeszerzés:

Elszamolhatd az eszkdz bekerlilési értéke, a 2000. évi C. tv. 47.§ (1), (2) és (5) bekezdése
értelmezésében. A projekt céljadhoz kapcsolodd leginkabb korszer(i technoldgiat alkalmazd
eszk0zOk beszerzése tamogathatd, de a projekt céljaival kozvetlen 6sszefliggésben, kilén
indoklassal elszamolhatd meglévd eszkdz atalakitdsanak, bévitésének, korszer(isitésének,
zavartalan és biztonsagos izemeltetését szolgalé munka koltsége is.

Fészabaly, hogy uj, kereskedelmi forgalomban, vagy gyart6tdél beszerezhetd, elsé
iizembe helyezésii gépek, technolégiai berendezések, eszk6zok, anyagok beszerzése
és beépitése tamogathaté. Az ,0j” jelz6 csak azon, beruhazasi jellegli termékeket illeti meg,
amelyeknél a Kedvezményezett rendelkezik a vétel (a szamla kiallitds datuma) idépontjaban
kezd6d6 termékfelel6sségi, garancidlis és szavatossagi jogainak érvényesithetéségéhez
sziikséges, a gyartod és a forgalmazod altal kibocsatott hiteles dokumentumokkal.

A beszerzett eszk6znek meg kell felelnie a hatalyos szabvanyoknak és normaknak.
Korlatozasok:

e A projekt részét képezd miszaki berendezések, gépek, jarmivek és egyéb berendezések,
felszerelések beszerzése azzal a feltétellel tdmogathatd, ha azokat a Kedvezményezett
tartés berendezésekrol 6sszeallitott leltaraban szerepelteti.

” 7

e A kifejezetten a projekt végrehajtasahoz beszerzett vagy elGallitott tartos
berendezés akkor mindsilhet tdmogathatonak, ha a hasznalatot koévetden gazdasagi
értékkel nem rendelkezik, valamint a hasznalatot kdvetden leselejtezik, amennyiben a
palyazati kiiras ilyen értelm( rendelkezést tartalmaz.

e Amennyiben a Kedvezményezett a sajat koltségére végzi a helyszin el6készitési vagy
épitési munkalatokat, a munka elvégzése céljabdl vasarolt berendezésnek csak a projekt
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megvaldsitasnak az eszkdzbeszerzés idejekor tervezett idejének az eszkdz leirdasanak
idészakaval aranyositott koltsége szamolhato el,

e Az immateriadlis joszagként szamolhaté el az adott tevékenység keretében vasarolt, a
tevékenységet szolgald javak (pl. szellemi termékek) bekertlési értéke. A bekerlési
értéket a szamviteli torvény 47.-48. §-aban és az 51. §-aban foglaltak hatarozzak meg. A
szamviteli tdérvény 25. §-anak (7) bekezdése szerinti szellemi termékek - tamogatasi
szempontbdl - csak akkor vehet6ék figyelembe, ha azokat a tamogatott mas
szervezettdl/személytdl vasarolta.

e A regionalis tamogatasokra vonatkoz6 irdnymutatds hatdlya alda esd szervezetek
esetében az immateridlis javak tdmogatasanal sziikséges, hogy a regiondlis tdmogatasra
jogosult kedvezményezett régidhoz kapcsolddjanak, és ne képezzék mas - foleg regionalis
tamogatasra nem jogosult — régidkat eldnyhdz juttaté atruhazas targyat. Ennek érdekében
a tdmogathatd immateridlis javaknak meg kell felelnilik a kdvetkezo feltételeknek:

o Kizardlag a regionalis tdmogatasban részesiil6 |étesitményben hasznalhatoak fel,
o Leirhatd eszkozoknek kell dket tekinteni,
o Piaci feltételek mellett harmadik féltdl kell 6ket megvasarolni,

o A vallalat eszkozei kozé kell sorolni Oket, és legalabb 6t évig a regionalis
tamogatasban részesild létesitményben kell maradniuk (a KKV-k esetében harom
évig).

e KKV-k esetében mindig figyelembe Iehet venni az immateridlis javakba
technolégiatranszfer altal, szabadalmi jog, licensz, know-how vagy nem szabadalmaztatott
technikai ismeretek megszerzésén keresztlil torténd beruhdzasok teljes koltségét.
Nagyvallalatok esetében az ilyen koltségek csak a projekt teljes elszamolhatd beruhazasi
kéltségének 50 %-aig vehetdk figyelembe.

e Amennyiben a palyazdé valamilyen szolgaltatast, arucikket kedvezményes aron vasarol,
akkor a vasarolt termék tényleges beszerzés ara (kedvezményes ara) szamolhato el, a
szokasos piaci ar és a kedvezményes ar kodzotti kilénbség pedig nem vehetd figyelembe.
Amennyiben a szerz6dés szerint részletekben fizetik meg az aru ellenértékét, akkor csak a
ténylegesen medfizetett részletek 6sszege szamolhato el.

Hasznalt eszk6zok beszerzése:

FGszabaly szerint a megszerzett eszkézoknek Gjaknak kell lenniiik, a nagyvallalatok kivételével
azonban a kovetkez6 kritériumok betartasaval elszamolhatéak a hasznalt eszk6zok:
e Amennyiben azt a palyazati kiiras kiiléon megengedi;

e Az adott eszkdzt a beszerzést megel6z6 hét évben nem EU vagy hazai
tamogatasbdl szerezték be vagy allitottdk el6 és mas megoldas (Uj eszkoéz
beszerzése, lizing, stb.) igénybevétele nem lehetséges;

o Az eszkoz eladéja igazolja az eszk6z eredetét;

o Ertéke nem érheti el a hasonld rendeltetés(i, azzal azonos, vagy kozel azonos
mUiszaki paraméterekkel rendelkezd Uj eszkdz piaci értékét. A Hasznalt eszkdz ara
nem haladhatja meg a piaci arat (ennek igazolasa torténhet pl. fliggetlen értékbecsld
igénybevételével).

2. Bérleti dijak:

A projekt megvaldsitasahoz (a palyazati kiirdsban rogzitett tamogathatd tevékenységek
alapjan) kotdédd és indokolt eszkoz bérleti dijai, illetve a pénzigyi lizing formaban lizingelt
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eszkOzok lizingdijai elszamolhatbéak, abban az esetben, ha a bérleti dij igazoltan koltség-
hatékony.

A bérleti dij, mint igénybevett szolgaltatas koltsége kerll be a kedvezményezett kdnyveibe.
Abban az esetben, ha a kedvezményezett sajat eldallitdsban végez beruhazast és a beruhazas
megvaldsitasahoz kétédbéen keril sor valamilyen eszkdz bérlésére, akkor a szamviteli térvény
szerint az eszkoz bérleti dija a beruhdzas részeként kerll elszamoldsra, majd a beruhazas
aktivalasakor a targyi eszkdzok kozott.

Korlatozasok:

e Bérleti dij csak a bérlemény projektcélra valé hasznalatanak aranyaban szamolhaté
el;

e 2007-13-as regiondlis Iranymutatas alapjan, az iranymutatds hatadlya ald eso
szervezetek (allami tdmogatas) esetében a foldterlilet és az éplletek kivételével az
eszk6zok bérletével kapcsolatos koltségeket nem lehet figyelembe venni. Azonban, ha
az ingatlan vagy ingd dolog hasznalata pénzigyi lizing keretében térténik a
lizingbevevonél (aki jelen esetben a kedvezményezett) és a szerzédésben kikotik, hogy
a hasznalati idGtartam lejartaval a lizingdij teljes tOketorleszté és kamattorleszto
részének, valamint a szerz6désben kikotétt maradvanyértéknek megfizetésével a dolog
a lizingbevevd tulajdonaba kertl, akkor a lizingdij elszamolhaté raforditas.

e Foldterllet, eszkdzok és épliletek bérlése esetén a beruhdzasi projekt befejezésének
varhaté idopontjat kovetéen (a projekt eredmény fenntartasanak biztositasa
érdekében) a bérletnek nagyvallalatok esetében még legalabb 6t évig, mig KKV-
k esetében harom évig kell folytatédnia.

3. Lizingdij:

A lizing keretében torténd eszkdzbeszerzés akkor tamogathatd, ha zartvégl pénzigyi lizing
keretébe torténik a beszerzés és a kedvezményezett tulajdonszerzésével zarul. Lizingbe
adonak nem nyUjthaté tamogatas.

A lizingbe vevd az operativ programok esetében maga a kedvezményezett.
Korlatozasok:

e A lizingdij csak abban az esetben szamolhatd el, amennyiben a lizing az eszkéz
haszndlatanak legkedvez6bb mddja, ellenkezd esetben a tdbbletkdltségeket le kell vonni
az elszamolhato koltségekbdl.

e Abban az esetben, ha a legkisebb lizingelési id6szak egyenl6 az eszkdz hasznos
élettartamaval, a tdmogatas alapjaul szolgdld elszamolhaté raforditas nem haladhatja
meg az eszkOz piaci értékét.

e Az elszamolas alapjat kizarélag a ténylegesen kifizetett lizingdijak jelentik, tehat a
megvalositasi idészakon tulnyuléan felmerld lizingdijak nem szamolhatok el.

e A lizingszerz6déssel dsszefiiggd egyéb koltségek nem szamolhatok el.

2.3.1.6. Igénybe vett szolgaltatasok

Az épitési beruhdzasi projektek esetében tipikus szolgaltatasi szerzodésként fordul el6 a
projekt menedzsment egység szerzédése (ennek részletes elszamolhatdsagi szabalyait a
3.2 pontban mutattuk be), a Tajékoztatasi és nyilvanossagi szolgaltatasok és a mérnok-
feliigyeleti vagy m(iszaki ellendri szolgaltatas.

Ezeken tul, mas, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd szakértdi vagy egyéb szolgaltatasi
jellegl koltség (pl. tananyag készités, képzés koltsége) is elszamolhaté egy KEOP projekt
keretében, amely a palyazati kiirdsban roégzitett tamogathaté tevékenységekhez kapcsolodik.
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Mérnok-feliigyelet tevékenység:

A projekt keretében elvégzett miszaki ellendri feladatok kéltségvetése nem haladhatja meg a
projekt 0sszes elszamolhaté koltségeinek 4%-3at.

A mérnok-felligyelet a vonatkozd jogszabdlyok alapjan és a szerz6désben elirt miszaki
ellendri feladatok elvégzésére koteles, melyek kiilondsen:

(a) miiszaki kivitelezés ellendrzése (jogszabalyi elbirdsoknak, kivitelez6i szerz6désben
foglaltaknak valé megfeleléség igazolasa),

(b) koltség-hatékonysag felllvizsgalata és

(c) koltségtullépés esetén (ha a felmerild tobbletkoltségek elszamolhatéak), a mérndk
javaslatot tehet koltségmddositasra a beruhdzasi koéltségek 0,5%-at meg nem halado
koéltségeltérés esetében.

A Mérndk feladatai kozott szerepelhetnek projekt-iranyitasi feladatok is. Ebben az esetben a
szerzddésre fordithatd projekt koltségvetési keret a projekt menedzsmentre meghatarozott
keret egy részével kiegésziilhet. Ekkor vonatkoznak a projektmenedzsmentre elmondottak
(3.2 pont) is. Azonban megjegyezziik, hogy amennyiben a projektmenedzsment elszamolasa
sajat teljesitésben torténik, mérnok-felligyeleti feladatok elszamolasa sajat teljesitésben nem
lehetséges.

Tajékoztatasi és nyilvanossagi tevékenység:

A projekt tajékoztatassal, kdrnyezeti neveléssel, tudatformalassal kapcsolatos feladataira a
projekt elszamolhato koltségeinek maximum 1%-a kil6nithet6 el.

Amennyiben a Tajékoztatasi és nyilvanossagi koltségek csak a tamogato altal kételezden elbirt
elemeket tartalmazzak (tdbla, plakett, stb.®), célszerli ezt az elemet az épitési vagy
szolgaltatasi szerz6dés elemévé tenni.

Egyéb szakértoi tevékenység (melyeket a palyazati Gatmutatok részletesen
tartalmaznak):

Természetesen minden szakértd beszerzése a kozbeszerzési szabalyokkal dsszhangban kell
torténjen.

e A projekt végrehajtasara szerz6dott kiils6 vallalkozas, vagy szakértok koltségei kozil a
projekt pénziigyi és m(iszaki ellenGrzésével (utébbi abban az esetben, ha nincs 6nalléan
tervezett Mérndok tevékenység), konyvvizsgalataval és helyszini ellendrzésével
kapcsolatos, kell6en indokolt kiadasok tamogathatoak.

A projekt fotevékenységeként nem épitési beruhazas jellegli projekt esetében azon
szolgaltatasok szamolhaték el, melyek a tamogathatd tevékenységek listajan nevesitve
szerepelnek.

Korlatozasok:

e Amennyiben nem a projekt t6 tevékenységét képezik, akkor csak olyan tudatformald
kampanyokhoz kapcsolddd tevékenységek koltségei szamolhatdéak el, amelyek a
meghatarozott célcsoport(ok)nak szdélnak, mérhet6 és fenntarthatdé eredményeket
biztositanak;

o Informatikai szolgdltatdsok eredményének fenntartasardl (legaldbb a hasznalathoz
szikséges mértékld tovabbfejlesztésérdl) a kedvezményezett a tamogatasi
szerzO6désben el6irt idészakban gondoskodik.

8 Ld. a palyazati egységcsomag részeként kibocsatott Arculati Kézikényv.
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2.4. Egyéb felmeril6 raforditasok

2.4.1.1. Ertékcsdkkenés

KEOP projektekben az értékcsokkenési leiras koltsége (amortizacids koltség) nem szamolhatd
el.

2.4.1.2. AFA valamint mas addk és kdzterhek

Amennyiben a kedvezményezett bizonyithatéan igazolni tudja, hogy nincs a tevékenységre
vonatkozo levonasi joga, akkor a tdmogatasra es6 rész tekintetében a projekt bruttd értékére
jogosult tdmogatast igényelni.

Az &fa csak abban az esetben tdmogathatd, ha a kedvezményezettnek levonasi joga nincs, és
az afa terhét a kedvezményezett viseli.

Amennyiben ezek az addk, kozterhek levonhatdak, nem szamolhatdoak el, még abban az
esetben sem, ha a kedvezményezett ténylegesen nem ¢él a visszaigénylés/levonas
lehetdségével.

Nem egyértelmi{ helyzetekben célszer( az illetékes NAV igazgatdsag nyilatkozatanak el6zetes
kikérése, mivel a tamogatast nyujté szervezettdl nem varhaté el, hogy minden esetben
egyértelmlen meg tudja allapitani az AFA elszamolhatdsagat.

Az AFA elszdmolhatdésagéra azonos szabdlyok vonatkoznak a tdmogatdsok EU és hazai részét
illetéen.

Egyéb illetékek, addk vagy dijak, kilénésen a bérekre és illetményekre vonatkozd kdzvetlen
adok és szocidlis biztonsagi jarulék csak akkor mindslilnek tamogathaté kiadasnak, ha azokat
ténylegesen és véglegesen a kedvezményezett viseli (Id. 3.4.8 pont a sajat teljesitésrol).

2.4.1.3. Szallitéi eldleg
A szdlliténak - a kivitelezés, beszerzés, szolgaltatas - fizetett el6leg elszamolhatd. A szallitdi
eldlegre jutd tamogatas kifizetése szallitdi kifizetésnél értelemszerlen azonnal megtorténik,
mig utdlagos elszamolas esetén az id6kozi kifizetési kérelmekben az elélegszamla nem, csak a

szallitd kdzbensd szamlaiban feltlintetett eldleglevonas elszamolhatd (azaz a szallitdi eldleg ez
esetben ,,csepegtetve” kerlil tdmogatasra).

2.4.1.4. Természetbeni hozzajarulas

KEOP projektekben felmeril6 koltségek természetbeni hozzajarulasként nem szamolhatdk el.
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2.4.1.5. Bevételek®

A projekttel Osszefliggésben, az értékesitésbdl, szolgaltatasbdl, bérbeadasbdl regisztracios
dijbél és egyéb bevételb6l a megvalodsitdas idoszakat magdaba foglald teljesitési id6ponttal
szamlazott bevétel a teljesités id6pontjat is tartalmazd elszamolasi idészakban csdkkenti a
projekt tamogatasat attdl fiiggéen, hogy a bevétel teljes egészében vagy csak részben
szarmazott-e a tarsfinanszirozott tevékenységbdl (a megvaldsithatdsagi tanulmany részeként
benyujtott pénziigy elemzés tartalmazza az erre vonatkozd szamitasokat).

Nem tartozik a bevételek kozé

e a kockazatitbke - és hitelalapok, a garanciaalapok és a lizing keretében keletkezett
bevétel, illetve

e a kbzbeszerzési dokumentumok eladasabdl szarmazo bevétel.

A bevételeket a strukturdlis alapok illetve Kohézids Alap részesedésének kiszamitasa el6tt, de
legkésGbb a tdmogatas befejezésekor teljes Osszeglkben vagy aranyosan kell levonni a
tevékenység elszamolhatd koltségébdl attdl fliggben, hogy a bevétel teljes egészében vagy
csak részben szarmazott-e a tarsfinanszirozott tevékenységbdl. A bevételek kezelésekor is
biztositani kell a kettds finanszirozas elkerilését.

° JovedelemtermelS beruhazasok esetében a TANACS 10083/2006/EK RENDELETE (2006. julius 11.) az Eurdpai
Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocidlis Alapra és Kohéziés Alapra vonatkozé &ltaldnos rendelkezések
megallapitasarol és az 1260/1999/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl 55. cikkben leirtak szerint kell eljérni, a
palyazati Gtmutatdkhoz kiadott CBA Utmutaté alapjan.
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